Telematic Offer Presentation

Purpose

The purpose of this document is to describe how the e-procurement named Appalti&Contratti e-

procurement for offers presentations works.

Definitions - acronyms — glossary

Telematic Platform

The computer system (software and hardware) through which
it is possible to carry out procurement procedures entirely
managed in digital mode in compliance with the provisions of
the "Procurement Code".

E-procurement Appalti e contratti

The name of the Authority's telematic platform

E-procurement platform

Synonym for telematic platform

Telematic system

Synonym for telematic platform

Portale Appalti

Telematic platform component that offers specific
functionalities for economic operators

Economic operator

It refers to the definition of the "Procurement Code"

Telematic procedures

Procedures managed through the telematic platform

User

Means the economic operator "user” of the telematic

platform




1 Access to the telematics platform

For technical details, registration and access to the Appalti&Contratti eprocurement telematic platform,
please refer to document "1. Technical modalities for the use of the telematic platform access to the

Reserved Area of the Procurement Portal".

Appalti&Contratti e-procurement is the name of the telematic platform for award procedures in
electronic mode. In particular, this document focuses on the component dedicated to economic

operators, the Procurement Portal.

It is shown below the home page of the telematic platform, or the web portal access.
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For the purposes of this Guide, the following terms are considered synonymous with "Appalti&Contratti

e-procurement”: telematic platform, e-procurement platform, telematic system.



1.1 Optimal use for platform navigation

For a correct and optimal use of the Procurement Portal it is essential to use the suggested indications

from the platform to navigate and move between the various sections and topics of interest.
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It is also recommended that you NEVER USE the navigation arrows available from various browsers:
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If you should attempt to move between sections using navigation arrows, the platform
may return the invalidation message.
In this case it is sufficient only to click on "Go to the home page" and then on the platform area of

interest and navigate again between sections and tabs.

It is also recommended that you NEVER duplicate or open multiple browser tabs at the same time and

operate always and only on a single navigation page, especially after you have already logged in.
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2 Procedure Types

Award procedures can be classified into public evidence procedures and confidential procedures.

The public evidence procedures are carried out through the publication of a invitation notice, freely

accessible for consultation.
Any interested operator who meets the notice requirements may submit an offer.

Confidential procedures, on the other hand, are those with no public evidence, therefore the Contracting

Authority presents the offer notice to a limited number of economic operators.



2.1 How to participate to Public evidence procedures

The list of public evidence procedures is freely available on the Procurement Portal of the platform as
shown below.
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The portal presents a section “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori
distintamente per ogni procedura” (Acts of contracting authorities and contracting entities separately for
each procedure”, where all the invitation notices can be consulted.

From the list of tender notice by clicking on "Visualizza scheda" (View tab) (2) you can access the tab details
as shown below. One of the most significant element is “Documentazione di gara” (Tender
documentation), as shown below.
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Once the the "Documentazione di gara” (Tender documentation) as been consulted, the economic
operator may participate in the procedure by accessing to the reserved area of the portal (see instructions
document 1 "Modalities techniques for the use of the telematic platform and access to the Reserved Area

of the Procurement Portal").

Depending on the procedure type, it is possible to consult the “Tabella informativa d'indicizzazione”

(Indexation information table) with the proper button.



Arva riservata Tabella informativa d'indicizzazione

Utente: admin

In questa sezsane & possibile consultare (o tabella informatin &1 indsctzzeazone, per il bando estto od awiso & gara

L5 Hdiienncecssces 8 selezionato, come prevista dal DPCM 26 Apnie 2011

Registrati | Hal dimenticato b

BANDO DI GARA

password? Titobo : Gaa di peovs

TABELLA INFORMATIVA DINDICIZZAZIONE PER: BANDI, ESITI ED AVVISI
Informazioni

A R DENOMINAZIONT DELLAMMINISTRAZIONE TIPO DI
TIPO CONTRATTO
rAQ, AGGIUDICATRICE AMMINISTRAZIONE
Privacy
Regole Piattaforma BANDO LAVORI COMUNE DI METROPOLIS 9 - COMUNI

 procurement

Assistenza operatort economicl
DOCUMENTAZIONE
News
) Bando di gara

Informazioni sulle singole

procedure in formato Toena alla lista

2.2 Confidential procedure: invitation to tender

In case of confidential procedures, the Contracting Station will communicate the request for an offer, or

the invitation to tender to the economic operator directly, in a no-public form.

The platform communicates the invitation through mail/PEC. However the economic operator will be
invited to only use the Procurement Portal of the telematic platform for all communications concerning

the award procedure (clarification requests, sending documents, presentation of the offer, etc. ).

The economic operator must, therefore, access the Reserved Area of the portal (see instructions in
document 1 “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del
Portale Appalti" (Technical procedures for the use of the telematic platform and access to the Reserved
Area of the Procurement Portal) in order to know the useful functionalities for the presentation of the

offer, as described to the successive one paragraph 4.

Please note that after logging in to the reserved area, in the Personal Area section that appears after
access, the economic operator will find in "Comunicazione” (Communications) among the "Comunicazioni
ricevute" (Communications received) the invitation letter received already by mail/PEC, as shown in the

following example.
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By clicking on the link "comunicazioni ricevute” (received communications) you will be directed to the list,

as illustrated
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By clicking on the title of the communication, you'll see the details , including the attachments, as

illustrated in the example below.
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Clicking on the button "Vaialla procedura” (Go to procedure) you'll se the procedure detail tab. Please note

that you can reach this tab quickly from the Personal Area, by clicking on the link "Richieste di offerta”

(Requests for offers).
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3 Clarifications request

If the economic operator needs to ask questions to the Contracting Station concerning the award
procedure, the communication funcionalities of the Procurement Portal must be used, as described
below. Requests for clarification or questions must be made within time limits set by the contract
notice/specification or the letter of invitation and in any case within the time limits laid down from Italian
dlgs 50/2016.

1. Access the reserved area of the Procurement Portal.
2. ldentify the award procedure of interest:
e ifitis a public evidence procedure, from "Bandi di gara” (Tender notices), scroll the page
until you find the one of your interest, then click on "Visualizza dettaglio” (View detail), as
described in previous paragraph 2.1
e if it is a confidential procedure, on "Personal Area" click on "Richieste di offerta” (Offer
request), scroll the page until you find the procedure of interest, then "Visualizza dettaglio”
(View detail) to get to the "Dettaglio procedura” (Procedure detail) tab described at the end
of paragraph 2.2 above
3. Scroll down the procedure detail page; at the bottom of the page there is the section
"Comunicazioni riservate al concorrente” (Communications reserved for the competitor)

illustrated below; then click on "Invia una nuova comunicazione” (Send a new communication).

Tdige 352813
Busia economice

Mercato Elettronico E SOA Otte
Harvll @ wyvin Wiserisione

COMUNICAZIONI DELL AMMINES TRAZIONE

Nessuna comunicazicne delf amminsyazivne
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

| comunicaznion| oevute
0 comunication| sarchivisie

0 comunicazion| inviste

[ LoT1 | eresenTA oFFERTA

4. Fillin the data by entering in the Subject "Richiesta di chiarimenti” (Request for clarification), then
insert the subject of the request in the body of the message (or refer to a possible annex - see

next step)
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5. Proceeding with "Avanti” (Next) you arrive at the tab "Allegati” (Attachments) that allows you to
attach to the message one or several files, indicating for each a description; to attach a file, please
refer to instructions as in the following picture

Area riservata Nuova comunicazione
R s TESTO COMUNICAZIONE RIEPILOGO
Area personale | Esal
Inserire git evermaal alfego alke conf 2. premere Sfoglia... e selezionare dal |amente medianee ¢
e corrispondente putsante ‘Allege’ proprio PC il file da allegare (utilizzare
1. Inserire una descrizione, preferibilmente file in formato PDF).
ovvero un titolo descrittivo L'upload del documento viene eseguito
del documento che si sta per Allegani in automatico dal sistema.
allegare (obbligatorio)
Descrizions Allegaro
e N Lkt
| [ Stogha... | Nessun file selezionato.
| Assistenza tecaica
News Pual caricare un allogato della du parn a K8
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6. Proceeding with "Avanti” (Next) you come to the tab "Riepilogo” (Summary) that allows you to
check again the message text and attachments inserted before proceeding with the submission
to the Contractiong Station; then complete by clicking on "Invia Comunicazione” (Send
communication).
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7. The process ends with the notification of the sent communication, with tracking of the sending
date and time (and if applicable, also with reference to the assigned protocol number from the

Contracting station). The transmission notification shall also be sent to the economic operator via
mail/PEC.

Sel qui: Home - Bt & gard < Michiesie ol ollerta

Area Risevvata Invio nuova comunicazione

AZES Richiesta effetiuata con successo.

Area personale | Esci L2 mus rctiestn & siata invialn § 26042016 150325

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE
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3.1 Answer to Clarifications request

The answers to requests for clarification and questions are published on the Procurement Portal and are

visible on the details of the procedure in the dedicated section, under the offer documentation.

Particularly, they are inserted in the section "Comunicazioni dell'amminisrazione” (Communications of
the administration) - see example in the image below. They are are visible in case of public evidence
procedures. They are visible to economic operators ivited only in case of confidential procedures.
Notifications concerning replies to clarifications shall be published within the time limits set by notice for
tender/ disciplinary or invitation letter and in any case within the deadlines provided for by Italian dlgs
50/2016.
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4 How to present an offer

In order to submit an offer in response to a contract notice or a letter of invitation, the economic operator
must:

1. Access to the Reserve Area of the Procurement Portal

2. |dentify the procedure of interest:

e if public evidence procedure, on "Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori
distintamente per ogni procedura” (Acts of contracting authorities and entities adjudicators
separately for each procedure), scroll down the page until identifying the procedure of interest,
then click on "Visualizza scheda” (View tab) as described in the previous paragraph 2.1;

e if confidential procedure, on "Area personale” (Personal Area), click on "Richiesta offerta” (Offer
requests), scroll the page until you find the procedure of interest, then "Visualizza scheda” (View
tab) to get to the tab "Dettaglio procedure” (Procedure detail) described at the end of paragraph
2.2

3. Scroll down the procedure detail page; at the bottom of the page you'll find the button "Presenta
offerta” (Submit offer) shown below; click on the button "Presenta offerta” (Submit offe) to proceed.
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COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 cemunicazioni ricevute
0 comunicaziont srchiviate
| comunicazioni mviate

Invia una nuova comunicazione

PRESENTA OFFERTA <:

4.1 Start Offer Compilation

After clicking on the "Presenta Offerta” (Submit offer) button above, you'll seed the page "Invio buste

telematiche offerta” (Sending electronic envelopes offer" illustrated below, showing all the steps you will

need to submit the offer, initially disabled, except for the first step which is "Inizia compilazione offera”

(Start compiling offer).
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Area personale | Esci Invio buste telematiche offerta

Informazioni

Informazioni sulle singole
procedure In formato
tabellare

Prospertt anmuall (. 1 ¢ 32
L.1%0 del 61112012)

Riepilogo contraty

Atti delle amministrazion!

o provede if dei file in pits “buste digitali” in i simile afla g

tredizionale carracea Solo al rompletamento 'operatore pud procedere con [imve dell offerta, ossia wiene trasmesso 4
“plico digitate’ comtencute tutte le “buste digitali”. Pertanto pev procedere all invio delle buste telematiche per Tofferta
occovre procedere nella seguente modalita:

" sel v “Imizia compil; offerta” per imp ¢ alcune imfor { basilary per [e buste da imvare, quali la
modalita di partecipazione e gi: eventuals lotti di gara df interesse, ove prevists; con la conferma al termme della
procedura si attivano le buste previste per la gare

® sclezionare egri busta prevista per aliegare ¢ saivare la documentazione relativa

® verificn ] nel riepilago : dati ed ¢ d raccolti dalla procedura
® sclezionare 'Conferma ¢ ivig offerta” per procedere ail imwo effettive dev dati; nel caso di gare a fotty, lofferta sara
biie solo quando st irserity ¢ datt od | docments su tutti 1 lothi i gara di interesse

Inizia compilazione offerta

&

aggtudicatrici €| | pacsi sequenti verranno
aggindicatori diy attivati solo dopo aver
per ogni completato il passo "Inizia
compilazione offerta”

Delibere & contranye 6 ano
equivalente

Gare e procedure 1o corso
Gare & procedure scadure

Avvist pubblics tn corso

®@ ®@ ©® ® @

o
=
&
E
A

Torna alla procedinn

1. Proceed by clicking on "Inizia compilazione offerta” (Start offer compilation); you'll see the personal

data of the economic operator to verify that they are up to date; clicking on the "Modifica” (Edit) button

you can view and/or update all personal data.

(for further details on the update of personal data please refer to the specific document: 1"Techniques for

the use of the telematic platform and access to the Reserved Area of the Procurement Portal”).
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Area riservata
Benvenuto/s prove |

Area personale | Escl

Informaziont sulle singole
procedure in formato

Prospent anmmah (. 1 ¢ 32
1.190 del 411,2012)

Atti delle amnuinistraziont
aggiudicatrici ¢ degli enti

per ognl procedura

Presentazione offerta

m FORMA DI PARTECIPAZIONE |~ RIEPILOGO

DX seguito vengone presentati ( datl anagraficl generall dell aperatore pconowsico. Per modificare | dati anagrafici o visuaizzame #
dettagiio promere if bortane “Modifica”. In caso di dari dell eperatare incomplerl, wiene bloccato ) avcesso af passe successano
fintantoche i dati dell operatore non vengono aggiornati completamente.

Dati principali dell operatore economico

Ragione sociale o denominazione @ wova

Tipologia : Tmpress (.45 ¢ 2/ Digs S02016)

Forma ghuridica : Societa per anoes

Partita IVA : 01587420661

Sede legale : C VaRemton, 51100 Trevao V) - s
Legall rappresentanti : V ‘Flinrnvda;-hb;lﬁowmm

Direttori tecnici : nd

—>
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2. Proceeding with "Avanti” (Next) you'll reach the step to indicate the "participation form" to the

procedure which may be as "single economic operator" or as " temporary group of economic operators";

in the case of participation as a grouping see the instructions to paragraph 4.1.1 below.

At the moment consider the case of participation as an individual economic operator only, thus leaving

“No" on the answer to the question, as shown below

171002017 11:45

A - A- A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA _ o

Sel qui: ame » AT delle amesdslstraiond sggiudicaenc  » Gaee ¢ prooedare I corse

Area riservata

Bervenito's prova !

Area personale | Esci

Informazioni
ACCESIO0 ATRA IISETVALE
Estrvzsonit o mansaall
F.AQ

Accessibilinh
Assintenza Tecnics

News

Informaziond sulle singole
procedure in formato
tabellare

Presentazione offerta

DATIANAGRAFICT [ TR a T asin o RIFPILOGO

Se provisto dal bando, ¢ pessibile presentore offerta come raggruppassento remporaneo. In tal caso ¢ necessario che le opevaziont dy
mserimento dati el presente sito web vengano effetruate dail impresa mandatana del raggruppamento speaficando “Si * rella

rasella soeto nportata od indicandone la denorunazione.

| campi comtrassegnatt con (V) sono obbligaton

Forma di partecipazione

Limpresa partecips come mandataria  S1 @ No
di un raggruppamento temparaneo?

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

3. Proceeding with "Avanti” (Forward) you'll reach the step "Riepilogo” (Summary) where it is possible to

confirm the personal data and the participation form.

Click on "Conferma” (Confirm) to complete the operations and return to the start page entitled "Invio buste

telematiche offerta” (Sending electronic envelopes offer).
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A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA _ oK

Seb qui: Foane » Arti delle amuumistiaziond agglodicatric. . » Gare ¢ procedure 1 cono

Area riservata Presentazione offerta
o i ; DATT ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE
Area persanale | Esci
Per presentare ! offerta confermare prisma | daty di seguito nipartaty,
Informazioni
ACOPSS0 area mMervata
Riepilogo
Istruziomt ¢ mazmualt
FAQ Oggetto Gara di prova
Accesstbality Operatore economico Fove
Asalstenza tecuica Legali rappresentanti Flanders Ned dal 01,01/4992
News
Direttori tecnicl nd
Informazioni sulle singole Partecipa come mandataria di un No
procedure in formato TAZLIUPPAIIEDTO TEmPOT AN
tabellare

Prospetti snmoall (s 1 e 52 < INDIETRO CONFERMA m
L1190 ded &11,2012)

Then proceed with the preparation of the administrative envelope as described in paragraph 4.2




4.1.1 Offer submission as a temporary group of operators

When the economic operator intends to submit the offer not individually but as a temporary group of
economic operators, it will be necessary that the operations within the platform are carried out by the

head operator of the group or "authorized representative" of the group.

The head operator shall follow the same steps as described in paragraph 4.1 above up to point 2, reaching
the screen illustrated below "Participation form", where you must indicate "Yes" to the question "The

company participates as representative of a temporary grouping?".

You must then specify a name in the field "Denominazione raggruppamento temporaneo” (Temporary
grouping name) conventional attributed to the grouping (which will be used by the Contract Station to
identify the group at the offer stage, without prejudice to its composition and obligations representative
taken by the Authority).

Area riservata Presentazione offerta

Nesrisstiy pyars. DATI ANAGRAFICE [ WHIRTROR LSV U COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO | | RIEPILOGO

Area personale | Esci

Se previsto dal bando, € possibile presentare offerta come raggruppamento teamporanco. In tal caso ¢ necessario ohe be opermzion: di
Informazion! inserumento dati mel presente site web vengano effertunte dafl impresa mandatann de! raggruppamento speaficando “Si* arile

casella softo rportata o Indicar fa denominazione

ACCESS0 ares 1iservata

Istruxioed ¢ masmali

1 campi contrassegnat con (*) sono obblig
FAQ.
Forma i partecipazione
Accessibalica
Assistenza tecnica SARIpYeSS o Iy VNS0
di un raggruppamento temporaneo? *
News

raggrupy [RT1 PROVA - ELDA - ALI

Informazioni sulle singole I

procedure in formato

tabellare < INDIETRO | AVANTI >

N .

Continuing with the button "Avanti” (Next), it will display the page "Composizione del raggruppamento”

(Composition of the grouping) where personal data and rating of each member of the group are specified.
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@ Appalti«Contratti
e-Procurement Portale Appalti

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA _ oK

Sed qui: Home » Art delle stmiristraziont aggrodcatiic . » Gare & procedure in corso

Arva riservata Presentazione offerta

B/ prove DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE RIEFILOGO

Area persomale | Escl

ﬂ Ireserire la queto di partecipezione defie mandataria od | dar relativ a rurte fe mandanei che partecipane al raggruppamento

Informazioni temparanco
ACCess0 area riservata

Mandatasia
Istruziond ¢ mansall
FAQ. Ragione sociale : o
Accessibilina Nazione : Iralia
Assistenza teonica Codi fi des: 01 eRTI0661
News

Parvia IVA : 01357320661

» B —

Informazioni sulle singole Quota di partecipazione : ls0.0 @
procedure in formato
tabellare

To enter the data of the principal economic operators you must fill in the section entitled "Nuova

mandante” (New principal) and click on the "Aggiungi” (Add) button as shown in the figure below

Accessibiling Nazione : Tralia
Lot Codice fiscale : 01457520661
News
‘ Parvita TVA ; OL457470661
| Iformaziont sulle singole Quota di partecipazione : * 60.0
procedure in formato
tabellare
| Elenco delle mandanti
Prospectt anmaalt (are, 1 ¢, 32
L.150 del 6/1172012) Ragione sociale Codice fiscale Pastita IVA Quota Azioni
Riepilogo contrarm
T camgi contrassegnati ton (*) sono obbligato
Atef delle ammim N i
aggindicatrici e
aggiudicatori distintamente Ragione sociale : * [EoA 5.p.A
per ogni procedura
Tipologa - * | impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2018) 1=
Gare ¢ procedure in corso
1 Nazione : * [ reatia -
Gare ¢ procedure scadute
Avvist pubblici it carso Cosicn fiscale fors76070668 Compitare i dati anagrafici di

tutti ghi operatori mandanti del
Avvist pubblici scadun Partita IVA : * [01476970668 raggrupgamento.

Insérire i dati di ogni operatore
Avvist di aggradicazione, esiti o Quota di partecipazione : * e cliccare sy "Aggiungi” per

30
affidament aggiungero nell'elenco
:> pr——
T T )
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‘ DATI ANAGRAFICI  FORMA DI PARTECIPAZIONE l COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO ‘ RIEPILOGO

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospens anpaall (T, § ¢, 52 :

L4190 del 6711/2012)
Riepdogo contratty

Attl delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura

Inserire la quota i partecipazione della sandatoria od | dati relativi a tutte le sandanti che partecipans ol raggruppamento

Elenco delle mandanti

Tagsone sociale
ELDASPA

ALISpA

Nuova mandante

peova
alia
014874206631

feo0

01476970668

01442240030

Tenmp) contrassegnani con (*) sono obbligatar

& necessario controllare o
modificare i dati anagrafici di
una delle mandanti diccare
sull'icona di modifica .
Utilizzare icona di eliminazione
per cancellare I'anagrafica
Partita IVA Quota Azioni
01476970668 500 fHu
01442240030 100 £
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Once the insertion of the principals of the group is done, please proceed with "Avanti” (Next) and conclude
insertion by clicking on the "Conferma" (Confirm) button.

Then proceed with the preparation of the administrative envelope as described in paragraph 4.2

@ Appalti«Contratti
¢-Procurement Portale Appalti

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA _ oK

Set quit: Home » Attl delle spumtristrazion) aggudicatric . « Gare & procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

ResmenofS bt DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO |0 110 1708

Area personale | Esci

ﬂ Per presentare l'offerts comfermare prima ¢ daty di seguito riportati

Informazionl
ALCPSS0 aTea TEeTVata
Riepilogo
Istraziond ¢ mansall
FAD. Oggerto Gara di prova
Accessibilita Operatore economico peoes
ASistonaa tecerica Legali rappresentanti Flanders Ned dal 01,01/1992
News
Diretrori vecnici nd
Informazioni sulle singole Partecipa come mandataria di un 51, per conto di KTTPROVA - ELDA - ALI
procedure in formato SASIFRPUESERD ety
tabellare

Prosperts anmual (. 1 ¢ 32 < INDIETRO CONFERMA ANNULLA

1190 del 6/11/2012)
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4.1.2 How to change the form of participation

If you decide to change form of participation, from single operator to group of economic operators or vice

versa, simply return to the step "Inizia compilazione offerta” (Start compiling offer) and repeat the

operations.

WARNING: in this case all data and documents previously uploaded will be deleted by the system and it

will not be possible to recover them!

Before doing so, make sure you have a copy of the files on your PC!

4.2 How to prepare the administrative envelope

Once the preliminary operations described above are done, you can proceed with the compilation of the

"Busta amministrativa” (Administrative envelope) by clicking on the homonymous item.

Bernvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
ALUOSS0 M08 TEPTVALA
Istruzioe) ¢ masali
F.AQ

Accessibilita
Assistenza tecuica

News

Informazioni sulle singole

procedure in formato
tabellare

Prospetts anmuall (ast. 1 c. 32
L.190 del 6/11.2012)

Riepilogo contrart

Artl delle amministraziont

aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

per ognl procedura
Gare e procodure m corso

Gare e procedure scadute

Per procedere all imwo delle buste tefematiche per l'afferta eccorre procedere nella seguente modalita

# selezsonare “lnzia compilaziane offerta’ per impostare alaime nformazson basilan per le buste da invaare, qualt le modaliti di

partecipazione ¢ gl eventuali lortr di gara di interesse, ove previsti, con la conferma al termine della procedura si attivane le buste

proviste per la gare

8 selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione refative
» verificare eventualmente mef nepiloge 1 dati od 1 document: reccolt: dalla procedura

® seleonare “Confermua ¢ mmia offerta” per procedere all mmio effettivo det dati

A

A B @ N B

Inizia compilazione offerta

Busta amministrariva

Busta tecnica

Busta economica

®@ ©®@ ® ® ® @

Torna alla procedura

The administrative envelope may include a predefined list of documents requested by the Contracting

Station, in this case please refer to the following paragraph 4.2.1 which explains how to upload files for

each specific entry.
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If there are no predefined entries in the list, you will find a page like the one here below. From this page

you can attach all the required documentation in the offer/specification or invitation letter, as explained
below.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Seovenuta/a prova |
Allegare la docusrentazione rickiesta per la busta amminstrativa

ATOE PAOIREE | Eocs Fey carivave | e refativi ol decument] evenitunlmente god peesenti nolla lisre, premere il pulsante “Sfoglia
s ponga attenzione ai fimiti Per agprungere docaments alla listz occarte prima apectficarme la ‘descrizione” ¢ pot caricave il file correlato prevvendo i)
prestabiliti relativi alie pissnte Sfglie
dimensioni dei singoli file che Completare Foperazione con i comamnds “Saiva docmenti” per smeemorizsare nel sislesmn quanfo canicalo
verranno caricati e all'insieme & ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare rifertmendo alle i del bandn) desctplin ¢ gurn o
tutti i file che verranno caricati della fettera di mvito od allegmre TUTTA la doc 1 rich:
nella busta amministrativa.
N.B.: le dimensioni massime qui
riportate sono esemplificative, | document! cantrassegnati con (%) soao obbligatart per procedere all lavio della domanda.
possono variare a seconds della
piattaforma. Docusnentd

News

Descrizione Fac shle Allegaro

Informazioni sulle singole Slogha... | Nessun fle seezionato.

procedure in formato

tabeilare Puol caricare un all detla dimenss: fmna pari & 2048 K11

Prospetns ansualh (art, | €. 32 Hal caricato documents pes 1890 KB, ¢ paod carboare docuamenti pey alui 3230 KB.

L100 del 6112012y

Riepslogo cantratm < TORNA AL MENU'

Atti delle amministrazion!

1. Prepare the document to be loaded starting from any format published by the Contracting Station
and listed in the "Documentazione di gara” (Tender documentation) section (see paragraph 2.1) or
in the Annex invitation letter (see paragraph 2.2). If required by the contract notice/specification
or the letter of invitation, produce the file in PDF format (or in the required format) and sign it
digitally.

2. Enterin the mandatory field the title "Description” of the document you are about to attach; then

click on "Browse..." to select the file to upload.
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Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Bernvenano’s prova |
Allegare la documentazione ricliesta per ke busta amminiatrative
Aveny | Bect Per caricare | e relativi ar documentl evemtialmente g8 presenti nella Mata, premere d pulsante "Sleglin.
Per aggiungere docuwents afle lista occerre prima speaificarne fa “descrizione” ¢ poi curscare il Sle correlato premendo #
Informaziom pulsante "Sfagiia...”
Completare [ aperazione con Al comando “Safva documenti™ per memorizoare nel sistema guanto caricato
ACCenIo area rservata ATTENZIONE: dl concorrente DEVE SEMPRE fare rifertmento affe tnd del bando/disciplmare i gara o
Isuussont ¢ manusll defla lettera di tevito ed alfegare TUTTA fa d ™ rich
FAQ
I doc ic i com (*) sono obbliga procedere all'invio della domanda
Accessibilizh
Documsenti
Assistemza lecuica
News
Descrizhone Fac-simile Allegato
Informaziont sulle @ Descrizone titolan 7510*.. | Nessun file sefezanato.
procedure in formato
tabellare Puol caricare un allegato della di i stuma pard 2 2048 KB,

Prospet) ansuall ar. 1 ¢ 52 Hal caricato document| per 1890 KB, ¢ puol caricare docunsentd por alud 3250 KB,

L1190 del 67 12002)

Rieptlogo contrarm < TORNA AL MENU'

Atrtl delle ammintstrazioni
aveiudicarrici o docli onti

3. The document is loaded automatically. Wait for the task to complete.

WARNING: do not exceed the maximum size for each file and set of the files provided for the envelope

highlighted in the page!
4. After the upload, you'll see the name of the file attached, the size and an icon useful to

delete the file in case of mistakes in order to repeat the upload operation.

You can also download the file by clicking on the file name (for example to make sure you have

loaded the correct file, check that it is not corrupt, etc. ).
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Viene visualizzata la
descrizione inserita per il file Cliccare qui se si desidera
_‘Z_,...—-—-'—‘ eliminare il file caricato
Descrizione Fac-simile Allegato

Descrizione ttolari x:_) Centificazione.txt (1 KB) III

Viene visualizzato il nome del
Fatturato & farturato.oxx (1 KB) (7] file caricato e la dimensione.
B Cliccando I'icona & possibile

e \l effettuarne il download.
Sfogla... | Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Viene visualizzata lo spazio

occupato e ancora disponibile per < TORNA AL MENU'
caricare altri file nella busta

5. Repeat the above steps to upload all files related to all documents required for the administrative

envelope.

4.2.1 Upload files to the document list

The Contracting Station can predefine the list of documents to be uploaded by the operator within the

administrative envelope.

WARNING: the default list of required documentation can be partial!

For example, it may contain only valid documents for all operators regardless of the form of participation,
or certain documents for which the Contracting Station wants to arrange a specific fac-simile or check the

format of the uploaded file, etc. etc.

The competitor must always refers to the specifications of the notice or to the invitation letter and attach
all the required documentation!

If the Contracting Station has predefined the list of required documents, you'll see a page similar to the

one below.
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Area riservata Documenti della Busta Amministrativa
Benvenuta's prove |
Allegare (o d per lo buste
Aren personale | Bocl Per carieare | fle relativi af d 1 5 p el lists, premere if pulsaste "Sleglia ~
Prr aggiungere decumentl afla lista accarre prime specificarne la “deseriziony” ¢ poi carreare if fle correlate prememdo &
Informazioni Pulsaste " Shofin—
Compd Teperazione con d do “Saive di " per mel sistema quanto cancato.
ACTeSS0 area riservata ATTENZIONE: if comcorrente DEVE SEMPRE fare rifertmento alle sndicaziont del bamdo/ desctplmare & gora o
Srartant @ Sl della Jettera it tnvito ed allegmre TUTTA la d ot rich
rAQ
1 documenti contrassegnati con (%) sono obbligator per procedere all'invie della domanda,
Accessihilsia
Documenti
Assistenza tecnica
Newy
Descririone Fac-simile  Allegato
Informaziont sulle singole 121D - @ | Stogha.... | Nessun fhe selezionato.
procedure in formato e —
tabellare | Sfoghs... | Nessun file selezionato.
""'"::""‘""‘"""” Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB
LS PRVALIY Hal caricato document] per 0 KU, ¢ puol caricare documsent! per alrd 5120 K8,
Wiepilogo contrsta
e
hadlentsict o deati smtd

In the following image you'll see the list of all required documents by the Contracting Station.

Area riservata
Benvenuzo'a prova |

Area personale | Escl

Documenti della Busta Amministrativa

Allegere I di joner rickiestn per lo busts ammimistrativa
Per caricare | fle relativ ai documenti eventualmente gid presents nella listu, premere d pulsante “Sfogiia .~
Per aggmngere documentt alla lista occorre prima specificarne la “deserizione” ¢ pot cancare if file correlato premendo if

Covmpl, fop con il do *Sahva d per nel sistema quanto cancato

Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare rife alle tradi del bandoy/disciplinare dt gara o
Istruzioni ¢ manuall della lettera di tnvito ed afiegare TUTTA la d vt rick J
FAQ

La presenza dell'icona fornisce informazioni [ " ol it

relative al formato del file (P7M, PDF, ecc.). In

assenza dell'icona il sistema accetta formati L'asterisco indica che

diversi tra quelli previsti a livello generale. fsegnati con (") »q il documento deve invio della domanda.

Fare sempre riferimento al bando/disciplinare essere allegato

o alla lettera di invito riguardo le indicazioni obbligatoriamente

sul formato dei file da allegare.
tabellare Facsimile  Allegato
Prospesri amnuali (as. 1 ¢ 32 L & Busta amministrativa.p7m (1890 K8) W
1190 del 67112012 — =

| Stoga... | Nessun AM
e i Licona indica la disponibilita di un fac-
p Pt g s i 838 el s L St
At amministrazioni &
TR entf Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB. sempre consigliabile utilizzare i fac-

agstudi deglt simili della Stazione appaltante
aggtudicatori distintamente
per ogni procedura < TORNA AL MENU'

S e E

To load a document into the administrative envelope, please referer to the instructions provided below.
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1. If available, download the facsimile prepared by the Contracting Station (see image)

Y '  (TE—
[ & ] Documentazione amminjsl.:> - _ Sfoglia... ] Nessun file selezionato.

2. Compile the facsimile or prepare the document with your own word processor tools. If required by
the system, or by the notice/specification or invitation letter, please produce the file in PDF format
(or in the required format) and sign it digitally. Then click on the "Sfoglia...” (Browse...) button to
select the file to load.

Y . ' (i)
[ 32 ] Documentazione amministrativa * l-:> | Sfoglia... | Nessun file selezionato.

3. The file will be loaded automatically by the system. After the upload is visible the name of the file
you are attaching, the size and an icon useful to delete the file in case of. You can also download
the file by clicking on the file name (for example to make sure you have loaded the correct file,

check that it is not corrupt, etc.)

Cliccare qui se si desidera
D 4 eliminare il file caricato sul

Portale Appalti e poi ripetere

Viene visualizzato il nome del file le operazioni di upload

caricato e la dimensione.

Descrizione Cliccando I'icona o sul nome & Allegato V
possibile farme il download.
[ %2 ] Documentazione amnunistrativa * [} %) test_prova.p7m (1890 KB)

4. Do the same with the other attachments.
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Descrizione Fac-simile Allegato
Descrizione titolari ¢4 Certificazione.txt (1 KB) ]
Fatturato ¢4 fatturato.oxt (1 KB) ]

@ Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Per ogni file caricato il sistema
evidenzia lo spazio complessivo

occupato per la busta che non
deve eccedere il limite < TORNA AL MENU'

prestabilito ed evidenziato

5. Toupload a document that is not on the list, but required by the tender notice/specification or the
invitation letter, scroll through the list (with the scroll-bar if applicable) to the bottom, enter the

document description, press "Sfoglia” (Browse)." to select the file and wait for the loading.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
Descrizione titolari & Certificazione.txt (1 KB) Wl
Fatturato 4 farturato.txt (1 KB) w

A

[ﬂ&] Nessun file sekezlona<;:|

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per aluri 3228 KB.

< TORNA AL MENU'
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4.3 How to prepare the technical envelope

If provided by the award procedure, on the page "Invio buste telematiche offerta” (Sending electronic
envelopes offer) will also be present the item "Technical envelope" illustrated below. The envelope will

be accessible only after passing the "Inizia compilazione offerta” step described in paragraph 4.1 above.

Area riservata Invio buste telematiche offerta
Benvenuto/a prova !

Per procedere all ko delle buste telemariche per l'offerra accarre procedere mella segwente modaiizh
Area pessonale | Esci

® selezonare *lezm compilanane offerta” per impostare alcune informaziont basidan per le buste da rare, quali la modalirg di

partecipaznione ¢ gh eventuali forti di gara di interesse, ove prevists; con (@ conferma af termine defle procedurs s attrvano Je buste
Informazioni previste per la gara

ACCeszo area riservata » seienonare agni busta prevista per allegare e safvare la documentazane relatrva

ot a u verificare evenitualmente el repiloge | datl od ¢ docwment! raccoln dulla procedura
ruziond e manmali

5 ® selezronare “Conferma ¢ trvia offerta” per procedere all'imvo effectivo dev dan
A0
Accessihidini
ASsbstenza tecnica

#‘ Inizia compilazions offorta @
News

e
Informazioni sulle singole R Gt b O]
procedure in formato
tabellare

I s ==
Prospettt anouals Gut. 1 ¢ 32
1190 del 6/112012)

Busta sconamica

epilngo contyar @ @
Attl delle amministrazioni @ Riepilogo @
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura 4 Conferma e invia offerta @
Gare @ procedure in (090
r i hute Toma alla procedura

By clicking on the button "Busta tecnica” (Technical envelope) the telematic platform will present the page
"Documenti della busta tecnica” (Documents of the Technical Envelope) similar to the one shown below
where you can upload the documentation required by the tender notice/specification or invitation letter.
The page works in a manner completely similar to that described and illustrated in previous paragraphs
4.2 and 4.2.1, concerning the preparation of the "Busta amministrativa” (Administrative envelope) to

which reference is made for any details and particularities;
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4.3.1 How to fill the technical envelope by entering values and

uploading documents

In case it is required by the procedure, the Economic Operator can enter the technical offer independently

enhancing each evaluation criterion required.

CRITERI DI VALUTAZIONE SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

ﬂ Inserire l'offerta tecnica valorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

I campi contiassegnati con () sono obbligatori.
Dati della gara

Titolo : OEPV per manuale operatori

Offerta tecnica

Possesso certificazione X : * | -- Scegli un valore -- - <:
Risorse a disposizione : * ( (indicare un intero) <:

Quantita macchinari a | (indicare un intero)
disposizione : *

AVANTI > ANNULLA

The Economic Operator will enter values or, possibly, select the choices suggested by a drop-down menu.
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CRITERI DI VALUTAZIONE SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

ﬂ Inserire I'offerta tecnica valorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori,
Dati della gara

Titolo : OEPV per manuale operatoti

Offerta tecnica

Possesso certificazione X @ ° | st

Risorse a disposizione : * [15 ' (indicare un intero)
Quantitd macchinari a {2 (indicare un intero)
disposizione : *

|:> AVANTI > | ANNULLA

Once the Economic Operator has entered in the respective fields its values can access the next phase of
the procedure by clicking on the "AVANTI" (NEXT) button. In this screen you can proceed to the automatic
generation by the system of the TECHNICAL OFFER in PDF format.

Offerta tecnica

Aperiura di OtfertaTecnicapd? . ;'. DOCUMENTI

£ stato scalto i agrine

o OffertaTecnica. paf
tino: Adabe Acrabat Document lica che dovrd essere firmata digitalmente ¢ cartcata al passo successivo
dac g app-eldasoflmaggiclichoud it

Chi cosa deve fare Firefox con questo file?
() Apririe con | Adobe Arrobat Reader DO (predefinita) -
| Gt file

DDJ OFF i avanis esegui questa aziona par tuth i file di guesto Tipo,
rma. Selezionare il firmatario :

QK Annulla

GENERA PDF OFFERTA TECNICA <:I

By clicking on "GENERA PDF OFFERTA TECNICA” (GENERATE PDF TECHNICAL OFFER) you will be asked

to download the offer in PDF format, with a summary of the values entered in the fields required.
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Then you will have to click on "AVANTI" (NEXT) again to be able to insert and attach the document of the
technical offer through the button "SFOGLIA” (BROWSE).

[ campi contrassegnatl con (*) sono obbligator.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
[ 3@ ] Offerta tecnica SEhH... MNessun file selezionato. <:
Inserire una descrizione per allegare ur | Sfogha...  Nessun file selazionato.

Puni caricare un allegato della dimensions massima pari a 15360 KB.

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 51200 KB.

< INDIETRO < TORNA AL MENL'

WARNING: if you want to modify the technical values already expressed, you will need to repeat the entry
of the values from the beginning, generate a new PDE of the technical offer, sign it digitally and then redo
the file upload.
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4.3.2 How to fill the technical envelope by uploading

documents

Arva riservata
Benvesuta/a prova |

Area pessosale | Escl

Informazioni
ACTIRS0 ATDS TEseTYaLS
Isvruzions e mansall
FAQ

Accessibibna
Asstysenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospettt anmuall (et | 2. 32
L.190 del 61 1,2012)

Raegalogo contram

Atti delle armministrazioni
aggiudicatrici e deglt entl

Documenti della Busta Tecnica

Allggary la documentagione richieetn per e busti fecrien

Per parscare i file relatin ai documenti evowtnalmente g peesenti mella frty, prewere J pdsante “Sfoaglia *

Prr aggrungere documenti allo kicta evcorre prioes specificarne la “descrinone” ¢ por canirare il file esvreiate premendo o
pulsante “Soglia

Carnpl, f

e con il do ‘Safva 4 " per nef sisterma quanto carcaln

ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fure rifertmento alfe tndu ded bando/ dixcapirare di gora o
della lettere di invite od allggare TUTTA la documentasiane tv richiestal

I documenti i con (%) sono obbl per p i all'invio della domanda.
Documusnti
Deacrizione Fac-sbuile Alloguto
[ %& | Offerta tecnica * & Sloghs.., | Nessun file ssiezionato.

Slogha... | Nessun file sslenionato

Pood caricare un allegato defln dimensione massima pari a 2048 KB
Hal caricato documenti per 0 KB, ¢ puol caricure documsents per alud 5120 KB,

< TORNA AL MENU

Prepare the required documents using any facsimiles made available on the "Documentazione di gara”

(Tender documentation) (see paragraphs 2.1 and 2.2) or directly available in the list of required documents

on the page " Documenti della Busta Tecnica” (Documents of the Technical Envelope) illustrated above. If

required, save documents in PDF format (or in the required format) and digitally sign them. Upload

documents matching the predefined entries in the list (in the example below there is only the "Offerta

tecnica” (Technical offer) with "Sfoglia...” (Browse) and wait for the document to load.
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Area riservata
Benvenuzo/a prova |

Area personale | Escl

Informazioni
ALCPRAD AEWA FITVATA

Istrueiont e munnaly

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospecti anemall (. § ¢, 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrarm

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli ent!
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Documenti della Busta Tecnica

Allegare la documentazione richiesta per la busta recmicn
Per caricare ¢ fie rolativ af documenti eventualmente gia presenti nelia fista, premere i palsante "Sfogiia "

Per aggiingere documenty alla lista occorre pnma specificarne la “d € pot il file {ato pi do o
pulsante “Sfoglia

Compik Top con if do “Sahva d per nel sistema quanto carioato
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fore rife afle inds del bando/ disciplimare & gara o
della lettera di tnvito ed allegmre TUTTA la ok o rich !

@ Sono state apportate modifiche af decuments non ancora salvate.
1 document! contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.
Documenti

Descrizione Fuc-simile Allegato

R <:|

[ Stogma... | Nessun fre selezionato.

132 Offonatecnica* &

Puoi card un allegato della dim, pari a 2048 K.

Hai caricato documenti per 1890 KB, ¢ puol caricare documonti per alor 3230 KB,

< TORNA Al MENU

Attach the other required documents adding the additional entries indicating the "Descrizione”

(Description), then "Sfoglia” (Browse...) to upload each additional document.

Area riservata
Benvenuto/a prova !
Area personale | Uscl

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospettt annuall (wt. ) ¢ 33
1190 del 6/11,2012)

Wepslogo comts st

Atrt delle amministrazioni
aggindicatricl e degli enti

aggiudicatort distintamente

per ogni procedura

Documenti della Busta Tecnica

Allegure la documentazione richiesta per la busta teenica.

Per caricave | fife relarivi af de ! gid p nella listo, p it pl: “Sfogtia. "
Per aggungere documents alle lista occorre prima specificarne la “descrizione ¢ pol il fite fato pr do o
Completary !'eperazione con il do “Sabver " per nel sixtema quanto carrento
ATTENZIONE: il comecorrente DEVE SEMPRE fire rifertmento alle tnd del bando/diecipltnare di gara o
detla lettera di mvtto ed allegare TUTTA ba d v rach ¢

@ Sono state app difiche ol & non ancora sabvate.

I documenti contrassegnati con (%) sono obbligatori per procedere all invio della domanda.

Docuasenti
Descrizione Fac simile Allegato
(32 ) Offerta tecnbca * & & Offerta tecnica.pim (1890 K8)
| Stogha,, | Nessun Mk seezionato
Puok un all della o pari a 2048 KB.

Hal caricaro documenti per 1890 KB, ¢ puol caricare documsenti per alurd 3230 KB.

DNA Al MENL
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Please pay attention to the limits imposed on the size of each file and for all files attached to the Technical
Envelope, displayed in the page

4.4 The economic envelope

The "Economic Envelope” will be accessible only after passing the "Inizia compilazione offerta” (Start Offer
Compilation) step described in paragraph 4.1 above

To access the economic envelope simply click on the homonymous item highlighted in the following figure.

Area riservata Invio buste telematiche offerta

Benvenuto'a prove !

Per procedere all'imvo delle buste telematiche per I'offerta occarre procedere nella seguemte modaiita:
Area persanale | Esci
® sefezionare “Inicia compriazione offerta” per impostare alcune informasiont basilart per le buste dia (mvinre, quall fa modaliea )

partecipazione ¢ gl eventual lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al tormine defle procedura si attivano fe beste

Informazioni previste per ln gara

ACCRis0 S7ea shsetvats = selezionare agni busta puevista per aflegare ¢ sabvare lo documentazione refative

S 1 a
SRR wuli ® venficare eventualmente mel nepilego 1 dati od i documents raccolti dalla procedura

TAD ® sefezionare "Conferma ¢ invia offerta * per procedere all invo effettvo dei dati
Accessibiling

AMISTONZA Tecisin
Inizia compilaxione offerta

%,

News

Informazioni sulle singole Busta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnion

Prospettl anosall (a1 e 32

L2190 del 611,2012)
Busta economica

e

Hepilogo contrant

Attl delle ammniintstraziond Riepllogo
aggiudicatrici ¢ degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura Conferma o lovia offerta

A B S N B
®@ ©®© © © © ©

Gare ¢ procedure i corso

Caee dure scadute Torna alla procedura

The telematic platform includes two ways of compiling the economic offer:

1. Insertion of offered values and upload of documents: it previews the insertion of the decrease, or of the
amount or the unit prices in the telematic system; the automatic generation and the download of the file

PDF of the offer; the signature and the upload of the same and of eventual ulterior documents
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2. Only upload of documents: provides for the preparation of the offer file by the economic operator and

subsequent upload of the same and any additional documents

The choice is exclusively up to the Contracting Station, therefore the economic operator will be
automatically guided by the telematic platform to the compilation of the offer according to the preferences

expressed by the Contracting Station. Both modes are described below

4.4.1 Filling in the offer by entering offered values and

uploading documents

The compilation of the offer in interactive mode, depending on what is provided for the award procedure,

provides alternatively for the inclusion in the telematic system:

1. of the discount offered on the amount of the invitation to tender or on the price list based on the

invitation to tender
2. of the amount offered
3. unit prices and any detailed information on the offered items.

After entering these values, the telematic platform is responsible for the automatic generation of the

document "Offerta economica” (Economic offer) a standardized PDF file containing the values listed.

The economic operator will then have to download the PDF file of the Economic Offer, sign it digitally and
upload it to the system adding any additional documents required. The steps summarised so far are

described in detail in the following paragraphs.

4.4.1.1 Offer expressed by discount offered on the amount of the

tender or on the price list based on the tender

In case the procedure requires to express the bid by means of the discount on the auction basis will be

presented a page similar to the one illustrated below where the economic operator can insert:
» the percentage of discount offered

» the costs of company safety (in €, not as a percentage) concerning the fulfilment of health and safety

provisions in the workplace

» labour costs (in €, not percentage)
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Area riservata Offerta economica
L SCARICA OFFERTA | DOCUMENTI
Area personale | Escl
Insenire Lofferta complessiva ir tormiml &) importo o nbasso o indicare | costi di sicurezza propn aziendall
Informazioni
Accesso area risesvata
T campl conmrassegnati con (*) sono obbligatoet

Astruziont e mamsalt

Dati della
FAQ e
Accessibilish Tholo = Gara & prova - ribasso sull tporto a baswe & gars - CIG ° 5706577061
Assistenza tecuica Importo a base di gara : 00 000,00 €
News

Offerta economica
Informazion|
procedure in formato Ribasso percentuale : * (16.68 (Indiape un essins & 9 decinull)
tabellare

Costl sicurezza aziendale : * (1250 €
Prospetn anoualt (art. 1 ¢, 32

.. r—"——‘——

1190 del 1172012) Costi manodopera 1200 €
Riopilogo contrarmi
Atti delle amministrazioni

Then proceed with "Avanti” (Next), select the signer of the offer and click on "Genra PDF Offerta” (Generate
PDF offer). Attention, the generation of the PDF is mandatory and you can not proceed further without
having it first downloaded through the dedicated button (as suggested by the alert below). In case of

grouping see section 4.4.1.1.1

Sono stati rilevati i seguenti errori:

= Per proseguire con I'inserimento dei documenti scarica il PDF di riepilogo dell’offerta economica.

OFFERTA SCARICA OFFERTA DOCUMENTI
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Area riservata Offerta economica

v !
Berwvenuto/a prova DOCUMENTI

SRS,
OFFERTA \

Area personale | Exci

Per verificare o modificare i ﬂ Scaricare (I Ale PDF contenente loffertn economicn che dovrd exsere firmata digitolmente ¢ caricnte of passo succestive

nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario

ritornare al passo "Inizia
compilazione offerta” di cui Scarica affmta
al precedente paragrafo 4.1

FAQ. Lista dei soggern in coeso di validich con dinto di firma. Selenionare ¥ firmatario

(" Documenti”)

Accessibilta @ Ressl Magio  Legale eappresentante )

Assistenza tocndci GENERA PDF OFFERTA @
News
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Informaziont sulle singole
____procedure in formato

The download of the offer will be generated and requested in PDF format similar to the one shown below.

Check that all data in the PDF file is correct, in case of errors or need to change:

e for the "Competitor's personal data" it will be necessary to return to the step "Start offer
compilation" referred to in paragraph 4.1 above

o for the data related to the "Offer" simply go back "Back" and repeat the operations described
above

Digitally sign the document. The signature must be that of the name indicated as the signatory selected
in the page "Download offer" illustrated above and shown in the PDF file under "Offerta sottoscritta da”
(Offer subscribed by).

Proceed with "Next" and upload the digitally signed PDF file on the "Documents" page; attach any

additional files required by the tender notice/specification or invitation letter.
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Area riservata Offerta economica

Beovenuin/a prover ] OFFERTA  SCARICA OFFERTA

Area personale | Escl
Allegare la documentazione nchiesta per lofferta economica, comprensiva del PDF firmato digitai al passo precedente della
Informazioni procedurt. A da defle esigenze dell op , & possibile aggimgere (wno alle volta) wlnerioet docurmenti melf witima riga della
lista specificandane la descrizione ed d file da allegare.
o g sy Ognt d dope Jo s Selextorne; Vi3 cofots wel duante il corvispondente pulsante “Allega”
Istruzsont ¢ manuak i nel ad ogni del do "Salva™.
FAQ.
Accessshilivh @ Sano state appartate modifiche non ancorn sadvate, a1 documents oppure ar dati mserits.
Assistenza tecnica
I campi contrassegnati con (*) sono obbligato.
Informazioni sulle singole Documenti
procedure in formato
tabellare Descrizione Fac-simile Allegato
Prospera annsall (a1 ¢ 32 [ ) Offerta econonuca * & oﬂonn_«muoukq1mua9om)'

L1190 del 611/2012)

ng!.. Nessun file sedezionato,
Riegilogo conuam o

Puoi un all della & b par o 2048 KB

Hai canicaro documenti per 1890 KB, e poci carscare documensi per alm 3230 KB

Atti delle amministrazioni
aggludicatrict e degli enti

aggiudicatori distintamente
per e rceir {—

4.4.1.1.1 Signatories and PDF bid generation in case of grouping

In case of participation in the procedure in the form of grouping of economic operators (see paragraph
4.1.1 above) the page "Scarica Offerta” (Download offer) will present the list of members of the grouping
as in the example below.

Area riservata Offerta economica

e i

Area personabe | Escl

Seli Wl fir per limp datana od inserire d firmatano per ogni mandante. Una volta inserty tutti 1 firmataes,
Informaziont procedere al salvataggio dei dati. In segurto &! sahvtaggio comparing # pul “Genera pdf & da’ per scaricare d file PDF

contenente [ offerta economica che dovra essere firmara digiral e al passo ' Ix )
ACCRSS0 Area TSerVata
Istruziont e msanuall aa 1

F panti al raggrupp &
FAQ
Ragione sociale Firmatario Azioni
Accessibalsta
v prova Ross: Mano

ELDASpA R4
News

ALISpA R4

Informazioni sulle singole

procedure in formato < INDIETRO | AVANTI >

di(ary L X2
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The economic operator submitting the tender (which must be the representative/group leader of the

grouping) must indicate for each member of the grouping its signatory.

Click on the edit icon in the column "Azioni” (Actions) in correspondence of the name of the authorized
operator/ parent group of the grouping (see image below). You will be asked to select the name of the
signatory among those present in the registry. Conclude the operation by pressing the button "Aggiorna”
(Update).

Area Riservata Offerta economica

Beovenulos INVOVA Sl |

Area persanale | s

Severonare | fematano per lmpresa mandatana ed inserve § Armatano per ognl mandante. Ung veda msent fut | Armatan,

Document! procedere a7 savadaggio aw datl in uto & safval comparind ¢ pulsente "Gevera paY & a" pev scaricare § W
g L' 40

FOF conderente folerts sconamica che dowd sasans (rmuds digtadnents o cancaln & passo sccessvo (Tocumend™)

Accesso wres rservwa

Per verificare o modificare i F \panti al raggnapp
nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario Rugione sociain Firmatatio Atioal
ritornare al passo "Inizia INNOVA §.11 ‘:> @
compilazione offerta” di cui vy >
al precedente paragrafo 4.1 sekisedddie 4
\X
Amministrazione Firmatario per INNOVA S.1.l,
Traspavento

Lista des soggets » corso o validea con drtio o lrma. Seiazionare # frmatano

@ Aoz Mario ( Legale rappresertante |

Verd Giusoppe { Dwretiore tecnico |
Band! DI Gara AGGIORNA

B
s < INDIETRO | ANNULLA

Then proceed for each of the members of the group by filling in the signatory’s personal details. Click on
the edit icon in the column "Actions" in correspondence of the name of the sending operator of the
grouping (see the following image). You will be asked to fill in the subject’s personal data and to indicate

the task. Complete the operation by pressing the "Update" button.
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v prova Rossi Mano
Informazioni sulle singole
procedure in formato v EIDASpA Verds Antonio K4
tabellare v  AUSPA Buanchi Giuseppe 4

Prospertt anmuals (art, 1 ¢ 52

L.190 del 6/11/2012) Firmarario per ELDA S.p.A.
Riepilogo n
sipeyi Ragione sociale : HLDASpA
Atti delle amministrazioni Tipologia tmpresa : lmpresa (art 45 ¢ 2a DLgs S02016)
wm"dtd@m Codice fiscale impresa : 01475360689
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura Partita TVA : 01475360689
Gare e proceduze m corso Nominativo : Cognome ; " [verd Nowwe : * [Antonio
o Dai di pascita : Nato/a il (gg/mmyaaaz) : * 105/05/1985 a:*[Motta o Livenza
Avviss pubblict in corso Provincia : | Treviso =]
Arviat pobloht o Sesso - * | Maschio -
Avvist di aggiadicazione, esitl e —ia
affdament] Codice fiscale : [VRONTNESB25F 7745
Residenza : Indirtezo : * [Via Roma n:*[100
CAP:*[31110  Localitk : * |Treviso
Provincta ;| Trevizo -

La provincia NON v iedicata s0ko nwl caso & stano estero

Nazone : 'Iltah: e

Incarico : Qualifica soggetto : *

| Logala rapprasantanta -

AGGIORNA <:'

After entering the data, save to bring up the button "Generate PDF offer". Click on the button to proceed
with the download of the PDF that must be signed by all the names of the signatories previously entered.
Finally, continue, as in the case of single operator, with "Next" and upload the digitally signed PDF file on
the page "Documents”; attach any additional files required by the tender notice/ specification or the letter

of dispatch. Complete the compilation of the Economic Envelope with "Salva” (Save).

Ares Riservata Offerta economica

Bermncon WNOVA Sl |
Sono stati rileval | seguenti errori:

* Pac primegure con Linenmento el socement] ssanca || POE o tepsdogo del sftets scoramca

Aces personais | Esci

Docwment! OFFENTA SCAMCA OFFERTA DOCUMENT|

AZCaDS ATRA TIRArvals
Selesionae ¥ Armatano per Mempresa mandatarty ed nsarre ¢ fematan pev ogey ouandanie. Una »wokta mseviy Sul / frmadart,

usIan! & manus
O proceden Al sehatago ded dai I Beuito af AAVAIAON companvi A puisanty Ganera paf damanda” per acancare § e
POF covtanesie MoMavia sconcvmed che dovrl essere Armata dgiaimente ¢ carcaly Al passo sucoedsio ("Documany’)
e L]
Carsinron Pa @ al ragge -
Aastslaniin decnica
Ragione socisle Firmatario Azioni
] A Gl Ro! ' £ 4
" v INNOV 2ol Mano
Trasparente v BOSOH e Boschi Ganm £ 4
Dand! =& gura » conret!] -

AVANTI > i
- i

Adempemurdl Lagge 1902012
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4.4.1.2 Offer expressed by total amount

In case the procedure requires to express the offer with total amount will be presented a page similar to

the one below illustrated where the economic operator can insert:

» the amount offered

» the costs of company safety (in €, not as a percentage) concerning the fulfilment of health and safety

provisions in the workplace

» labour costs (in €, not as a percentage)

Area riservata Offerta economica

Benwvenura/s prova |

SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

Area personale | Escl

Informazioni

ALOESSO Nres rivervata

ﬂ Inserire lofferta complessiva i termins di importo o ribasso od indicare ¢ costr df sicurezza propn aziendalr.

1 campi consrassegnat con (*) sano obbligatoer

Istruzioni ¢ mamuali

A0 Dari della gara
Acorssiilith Tirolo :
Assastenza tecnsca lmporto a base di gara :
News

Offerta economica
Informazioni sulle singole
procedure in formato Tmporto offerto : *
tabellare

Prosperts snmal (art, | e 22
L.190 del 6/112012)

Rieptlogo consrartt

Arti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli ent!
aggiudicatort distintamente
per ogni procedura

= 7t

Gara O peows - mapoet - CIG © 5706577051

300 000,00 €

——
s e dm—

Limparro offerio

= Dot pud essere supericee a 300.000,00€

o

{1250 €
e
(1000 .

AVANTIL > ANNULLA

Then proceed with "Next", select the signer of the offer and click on "Generate PDF offer". In case of

grouping see section 4.4.1.1.1.
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Area riservata Offerta economica

Per veriicare o modifcare | i

nominativi dei firmatari qui

elencati sara necessario

ritornare al passo "Inizia 2 il file PDF. lofferta che doveit exsere firmata digstalmente ¢ cancata of passe suecessivo

compilazione offerta” di cui (Documentr)

al precedente paragrafo 4.1
area

Scarica offera

Lista dei soggem in corso di vabdita con dinmo di firma. Selezionare i firmarano

GENERA PDF DFFERTA

Betrvzdand e manuali

FAQ.

=, PO R
Asststeniza tecnaca

News
Informazioni sulle singole
____procedure in formato

The download of the offer will be generated and requested in PDF format similar to the one shown below.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

Sevtorw prockittes del COMNL appican Nwin c e I

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A | = e ]
Codioe ncheesa di offern GOz
Senin & suppons MCrcs rlcrmmatico & s eree
Dggeas marase per 4 rpressno defla deiin >
comunale | OFFERTA
Crno dl agpredcanone Prezzo ) basso [,
fopods tuse & gurn 1280000 ¢ I e — 1073040 €
ln;‘;u athrn o Bern (n letiers) Seecrrdativoattonovania 00
L. L DEL Coen defa vairezza azeniae 1000 €
At Y Ao Comune & Neogalis c
Decia P s ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON MA VALORE SE PRIVO DELLA
Indrze Wion Parza hdpesdenzan 6. 31100 TREVISO (TV) SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE
E-mad wlisofudre asoiLil
Tebehoeo 0222676
Fan 0422267783
Punto ordinante Super Utente
P Ve Giuse ppe

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Ragone Scciske INNCWA S )
Fasia WA 0476231 003

Codioe Frscake delimpresy 04376231002

Indrzo sede ogae Via defe ndusye n 19, 31100 Teewiso [TV)
Telatono RN

Fa 0222454585

PEC Pack) utaneto@hgrmal com

-;WR;l !;ﬂllli ASO(E\! » fl'D(ﬂ;uval lmﬂ]

Provinda sede (eglno ngrese Trewso

Numen Boizone 1egsa0 imprese 8217

Check that all data in the PDF file is correct, in case of errors or need to change:

o for the "Dati anagrafici del concorrente” (Competitor's personal data) it will be necessary to return
to the step "Inizia compilazione offerta” (Start offer compilation) referred to in paragraph 4.1
above

o for the data related to the "Offer" simply go back "Back" and repeat the operations described
above
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Digitally sign the document. The signature must be that of the name indicated as the signatory selected

in the page "Download offer" illustrated above and shown in the PDF file under "Offer subscribed by".

Proceed with "Next" and upload the digitally signed PDF file on the "Documents" page; attach any

additional files required by the tender notice/specification or invitation letter.

Arca riscrvata

Beovenuto s prove |

Area personale | Escl

Nuws

Informaziont sulle stngole
procedure in formato
tabellare

Prospetts ssnmalt (ars. 1 e 33
L90 ded 61 1/2012)

e paloge ComL Ui

Atel delle amministrazion!

aggiudicatrict e degti enti
aggtudicatort distintamente

per ognd procedura

Offerta economica

OFFERTA SCARICA OFFERTA

Allegure la doceentatione richicstn per | offerta economica, comprensiva dod PDF Ermeato dy; te af passo procede delln

procedurs A seconda delle esigenze def! operatore, ¢ possibile aggrungese (uno alla velta) uireron documentt mel? wlitima rga della

lista specificandone ba descrizione of # fle dw allegare.

Ogni documento, dopo ko sua seleaione, v cariorto nel o o ey » “Allega™
' werramne memortzzat! nel i ad ognt el

“Satva”,

@ Sono stale apportate modifiche nun ancors sufvate, o docusments appure ot dety imscrifs

1 compi contrassegnan con (*) sono obbligston

Docusmenti

Deacricions Fac-simile Alleguto

[ 3% 1 Offerta economica ™ & Offerta’vconomica pio (1590 v W

| Sfogha . | Nessun Nle selkezonato,

Puui cancase un alb dello & pars & W48 KB
Hai eancato documents per 1890 KB, ¢ jucs casscare documents per alts: 3230 K8

< INDIETRO
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4.4.1.3 Offer expressed by unit prices

In case the procedure requires to express the offer through the offer unit prices, will be presented a page
similar to the one shown below where the operator can view the items subject to the offer.

Area riservata Offerta economica

I OFFERTA | SCARICA OFFERTA  DOCUMENTI

Area personale | Esci

Irserire § prezzi unitari offortt per clascung vooe meil efenco utilizzando il put “Modifica”. Limporto totale dell'offorta

Informazioni verrit ripovtato nel passo scg
ACCesSo area riservata

Offerta prezzi
istruzion) e manali
FAD 2 DESCRIZIONE UN. DI

VOCE DESCRIZIONE QUANTITA PREZZO [IMPORTO

ESTESA MISURA =

Accesstbilid
e et 11 Configurazicne A carpo io
Neows

12 Canone annuo per unilizzo della piattaforma por 10680
Informazioni sulle singole ‘- Impaorto per una glomata/'vamo di nunutenzione I e
procedure in formato s
tabellare

Prospettt annualt (art. 1 ¢. 32
L.190 del &1 12012)

Rispiloga coatranl

Atti delle amministraziont
aggiudicatrici e degli enti

ugziudicatori distin n
': n;;‘ Ko MODIFICA | AVANTI > | ANNULLA
per ognl procedura

lmporto wotale : 0,00 €

To enter the offer, the economic operator must click on the "Modifica” (Edit) button. The mask for the
insertion of the unit prices under represented will be opened. The mask shall show in real time the amount
of each item obtained from the product of the offered unit price for the expected quantity and the total

amount of the tender obtained from the sum of the products of each row.

Entered unit prices conclude by clicking on the button "Salva” (Save).
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Fare attenzione alla scroll-bar
verticale ed orizzontale che compare
qualora lo spazio del monitor non sia
sufficiente alla presentazione di tutta la
griglia di informazioni

Le colamae CoNTasseqnane con (7] $080 0bBIgaIONe ﬂ

@ San0 srate apporTate del mOdTONe Aot aecord senviie LRI | Comando Sava” per Aon perdiere b sodiiche

VOCE  DESCRIONE DESCRINONE ESTESA A CORFO O NISURA UNITA D0 MISURA QUANTITA  PREZZO () IMPORTO
1 Comhguranone A Coepa & conpe 0 23450 1a50¢
13 Canve annen por Putfizzo delle platiatorna A i grem 060 0000 477720000 €
11 NPT Pof WA JINMALY L0 3 MANUIENZIOe e/alstivg A coepo o s00 659 97500 €

PO tolake _ S2B40%0 &

ATTENZIONE: oltre ai prezzi unitari la Stazione Appaltante pud aver incluso ulteriori attributi richiesti
per ciascuna voce che dovranno essere compilati sulla base delle indicazioni fornite nella documentazione
di gara o della lettera di invito (vedi immagine sotto). Fare sempre attenzione alle scroll-bar nel caso la
griglia dati ecceda lo spazio disponibile del monitor.

L colorym conamagues oo ('] wre cbbigatore ; ;

v
VOCE BESCRDOME  DERCRIZIONE ESTESA | WARCA PRODOTTO ORI COCKE PRICCTTO 0RO NUVERG PEID A COWFE. 1) PTA N MISIRA  GUANTITA  PREZZO MPORTO
Caad et T o rede S B % Likers LIsee v - w9 8 e
Chrn LS8 Ovevs USH s "0 08 Wongsee ot e
Dt 355 v 550 e 500 O » =t
P ek US5E  Ores puevy UEB 0 » - 0

Once theinsertion of the unit prices is completed (and any further information), you can proceed by clicking
on "Next" and reach the page "Offer" where it will be automatically reported the amount offered (obtained

from the sum of the products of the various items).

The value of the company’s safety costs (in €, not as a percentage) relating to the fulfilment of health and

safety provisions in the workplace should therefore be included.

The value of labour costs must also be entered (in €, not as a percentage)
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Seqprmmas prove | PREZZI UNITARS SCARICA OFFERTA  DOCUMENTI
Area personale | sl
ﬂtmﬂnl‘m i n termeint di importo o ribasso od indicare | costt di sicurezza propn aziendali
Informazioni
Accesso area riseTvata
I campi coatrassegnati con (") sono obbligaton
Istruzsomnd e mansall
Dati della
FAQ. o
Accessshilia Titolo : Gara di prova - Offierta a peezzl vewtan - CIG : $706577051
Assistenza tecnica Importo a base di gara : 300.000,00€
News
Offerta economica
Informazioni sulle singole
procedure in formato tmporto offerto : 42840950,00€ <:
tabeflare Lunpono offesto
Prosperti asnnmalh (arr, 1 ¢ 52 » DOE pub SSSIEE SUPSTION a 300 000,00 €
1,190 del 6/11/2012)
swatosn cutratit Ribasso percentuale : * | (Indicaze ur: massimo & 9 docimalt)
Costi sicurezza aziendale - * | € <:
Atti delle amministrazioni . —
aggiudicatrict e degli enti ERnt.aar £
aggtudicatori distintamente
b s
Gare ¢ procedire In corso
___ Gare e procoshure scadute.

Then proceed with "Next", select the signer of the offer and click on "Generate PDF offer". In case of

grouping see section 4.4.1.1.1.

Arca riservata Offerta economica

Per verificare o modificare i

4 nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario

compilazione offerta” di cui
al precedente paragrafo 4.1

Scarica offerta
souriosl ¢ mansali

= ritornare al passo "Inizia n S if file PDF l'offorta che dovra essere firmata digial c al passo

F.AQ. Lista dei soggeetl in corso di valadita con diritto di firma Selezionare il firmatanio ©
Accessibtlita & Rossi Mano { Legale rappresentante )

Assistenza 1ecuica GENERA POF OFFERTA
News

Informazioni sulle singole

procedure in formato

SRS

It will be generated and requested the download of the offer in PDF format similar to the one shown below
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Informazioni riepilogative della richiesta di offerta
[ OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A ©
Cooce (Kl & oYt | a0

| procedurs serts per la fomtuss o wna platadorma
Osema | nobwwre
oG | 12217 85596

Cinieio di gy udicazone

| ONIA CCONMEILAMONIR Dol Va0 LAQIO SR

Imporss beove di gar

A‘,)mr.mm(

AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTO

Anrriretraz e

| Cormuinm di Meropots

Cotew Facdu | o3am 3mo2es

ndeizze dco Pazza cgendenzan §, 21100 TREVISO (TV)
E.mal edasofiieliasot t

Telekaoo | 4272670

Fas '3‘3}361‘&)

Pume ardinante Soper Uterme

AU 1 anche Lisg

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Rapcone Scciske

Paria WA

Irmuv,\r. 1
.

| 04976232003

Codce Facue del mpreas

| sea iS008

nitrzr sede g

| Vim chae Inchantom . 19, 31300 Trowvee [TV)

Teleno | 22450505
(™ | Ga224505
pec |

Tkt st

PIOVINGOE G000 FEgIY0 Mprese

| paoks uttsretog prad com
| Sockth n responsasats kminn

4
| Treweso

NURT ISCILEONE (WS Trress

|azry

See podume Sef OOML opbany NS CORN

Ote=a sotwacrea da Ronn Maa
[ LAVORADON) E FORNTURE 1
Preczo | Telse VA
Vece Descrrians w Qu e nd)
1 | Cotgeniem stgm, LD | 2&0C | naC
' . . + +
|Carose mvnao ooy Numkazs dela | 1o | msoc | nasec
}!llllhl‘\l

MEpOn PRy und gurnEsANeNs &

@ | 15000 | &R ]
| nasatesone et | IS e e

OFFERTA |

A0 Qo ) wha TRrs

opam s Eat (0 o e XL Ba 1

PR Wy © 5T (0 o) AR EXTWER TV T YRR T QTN

Coun Oela mesells aerdun L9«

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Check that all the data of the PDF file are correct, in case of errors or need to change: for the "Competitor's

personal data" you will need to return to the step "Start offer compilation” referred to in paragraph 4.1

above

For the data related to the "Offer" simply go back "Back" and repeat the operations described above.

Digitally sign the document. The signature must be that of the name indicated as the signatory selected
in the page "Download offer" illustrated above and shown in the PDF file under "Offer subscribed by".
Proceed with "Next" and upload the digitally signed PDF file on the "Documents” page; attach any
additional files required by the tender notice/specification or invitation letter
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£ - PREZZI UNITARI OFFERTA SCARICA OFFERTA

Area personale | Esci

Allegare la documentazione richiesta per I'offerta econamica, comprensnw de! POF firmaro digiealmente al passo precederse della

Informazioni procedure. A seconda defle exigenze dell operatore, ¢ possibile azgtimgere (uno alle volta) ulteriont documsent! el wltima rips delle
lista specificandone la descrizione od il file da allegare
ACCESSO AT TIREVAtA
Ogni docamento, dopo la sua selezione, va caricato nel d U corrispond pal “Allega”
Istruziont e manualt A 1 d legati verranno memorizzati nel . ad agnt sel del do “Satva",
FAQ.
Accessibalind @ Sono state appartate modifiche mon ancora saivate, ai docementi oppure @ dati imseriti
Asststenza tecica
News
| campu contrassegnan con (*) sano obbl
Informazioni sulle singole Documenti
procedure in formato
tabellare Descrizione Fac-simile Allegato
Prospettt anmsalt (art. 1 ¢. 32 [ %@ ] Offerta econumics * Q Offerta_economicap?m (1890 KB)'
1.190 del 6/11/2012) —
| | Nessun file selezionato
Puoi un allegato della d parnia 2048 K3
Auti delle amministraziont Hal caricato document] per 1890 KB, ¢ pual caricare document) pes alui 3230 K8
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
pr et
Gare ¢ procedure in corso

4.4.2  Filling in the offer by uploading documents

The compilation of the offer in upload mode of documents provides for the preparation of the file of the

offer by the economic operator, based on the indications or any fac-similar present in the tender

documentation and subsequent upload of the same and any additional documents attached.

From the "Invio buste telematiche offerta” (Send electronic envelopes offer) page below, click on "Busta

economica” (Economic envelope).
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Area riservata Invio buste telematiche offerta
Besvenuto/a prove |
Per procedere all levio delle busee telemariche per ['offerta occorre procedere nefla scg dalitd
Aroa personale | Escl
* el “Trazia compik offerta’ per imp aloune mfermazront basifan per le buste da smvare, qualt lo modafeta o
partecipanione ¢ git evertuali lotti i gara di mteresse, ove previsty; con la conferma al termme della procedura 51 attivans fe buste
Informaziont previste per lo gara
e ok tartas & selezionare ogni busta prevista per alfegare ¢ safvare la documentazione relativa
~ » verif J ool nepilogo ¢ dati od 1 & raccolts dalla proceduws
FAQ ® elegionare "Conferma ¢ imvia offerta” per procedere ol imvio effettivo dei dati
Accessibilinh
Assilenza ecnsca
ﬁ’ tnbria compilazione offerta @
News
Informazioni sulle singole &8  Busto smministrativa @
procedure in formato
5 o
@ Busta econombca @
Prospertt annuall (art. 1 ¢. 32
L.150 del 611,2012) —
Atti delle amministrazioni | @
aggiudicatrici e deglt emti
aggiudicatori distintamente
wmjm'u Torna alla procedura
Gare e m corse

The page for uploading the offer file will be presented directly. If a facsimile is available, download it and
use the facsimile to compile the offer file. Then attach the file using the "Sfoglia” (Browse...) button and
wait for the document to load.

Aren riservato
Deovenuro/s prove !

Arwa personale | Exci

Informuazion sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospett wnsuall (. 1 C 32
160 del 6112002

Documenti della Busta Economica

Alhwvhlxummnrhnuprhhumm

Per cmricare ¢ file refativ o i i gk pr nedls lisre, o “Sfoglia. "

Por aggivngere documenti alle lista occorre prima specificarne la “descrizione € pod i Nle o do 1f
pulsante “Sfoglia -~

Commplevare l'opernzione con il do “Sahwa d per ndwmnmnnm
ATTENZIONE: dl concorrente DEVE SEMPRE fare rifer alle del bend ol gors 0
steli Jettera @ imvite o allegare TUTTA Ja o ~

@m(‘)—.w all'invio dells dosnanda.
Descrizions

132 | Offerta cconvmica * | Stoges... | Nessin fle selesonato

| Stogha.. | Nessun Ne seezionato

Paot wm all dalla di past w 2048 KB
Hal curicato document! per 0 KB, o paot carscare docuanentt por alted 5120 K8

Rieptlogo consrarty
e <::|
aggiudicarrict e deghi enel
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4.5 Offer summary and corrections

From the page "Invio buste telematiche gara” (Send electronic envelopes race), after completing the
insertion of the administrative envelope, the eventual technical envelope and the economic envelope,
before proceeding with the sending to the Contracting Station, you can access "Riepologo” (Summary) to
carry out a quick check of all attached documentation.

Benvenuto/a prows !
Per procedere all irvse drile buste telematiche per Jofferta occarre procedere melle seguemie sodaliti
Area personale | Escl
® sefezienare “nizia compilazsone offerra” per imposzare alcwme nfarmezani basidan per o dure da imaare, quali lo modalied o

partecipazione ¢ gl evemeuall lorti &l gara dl interesse, Ove previsty, con La conferma af resmune deila procedura s artivane le buste

Informaziont previste per la gara
AtTaEse sse Yissrvata u seiczionare agni luata prevista per allegare ¢ mivare la docimentazione relative
2 ® wnificare i mel riepdlago 1 dati ed 1 di raccolti dalla proced:
TAD. 8 sefczienare ‘Canferma ¢ ivia offerta” per procedere all imvio effeetivo des datl
Accessibilisa
ASsistenin 1ecnica &
g5 Inizia compilazioe offerta o)
News
Informaziont sulle singole B s smminisativa @
procedure in formato
tabellare
, Busta tecnica @
Prosperst annualt (w. 1 €. 32
L4190 del §/1172012)
@ Busta economsica @
Rieptlogo comtratn
Attt delle amministraziont Riepiogo @ <:'
aggiudicatrici e deglt enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura 4 Conferma ¢ nvia offerta @
Gare £ procedure tn corso
Guse Sire scidibe Torna alla procedura

2 A aia
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[

Informaziomni Dati operaton: economboo
ACCESSD ATE3 TSCTVATA. Fa—
bsrruzioai @ masmali
F.AD

Legali rappresentanti :
Accessibilina

Direttori vecmici
Aszisienza lecnica
Pews ‘Partecipa come mandararia RT1
Informazioni sulle singole Busta ameinismariva
procedire in formato
rabellare Documenti inserit (1)

mﬂoﬂ:ﬁgmim:.‘

Prospetii anouali {art, 1 ¢ 32
L190 diell &11,2002)

Riepilogo contrart

Arti delle amministrazion Docusmentl inserin (1)

aggimdicarrici e degli enti

Dewumenti obbligatori mancanti '."
aggindicaton distintamente

per ogm procedura

e Busta eoommmica

Gare & procedure scadute Documentd imseritd (1) ;

dorvisi pubblici in carso Documenti obbligatar mancant : &
sorvisi pubblich scaduns

Carn di prova

Priea

Fedal Mario dal 07,0007

nd

i

» DOCUMSNLIZIoN ANIEGATACG (D8ST_prove pre)

« Offara CeCRica (TRt prowa.pTm)

+ Offerta eoonomica (OiTertaEconomeca, pdf |

o

4.6 Confirmation and sending of the offer

Elenco dei file allegati alla busta

Once completed the insertion of all the documentation in the various envelopes you can confirm

everything and send the offer to the Contracting Station by clicking on "Conferma e invia offerta” (Confirm

and send offer).
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Area riservata Invio buste telematiche offerta

Beoveruto/a prove |
Per procedere alf invio delle buste telematiche per Fofferta occorre procedere nolls segueate modalitd
Ares personale | Esci
® sciezionare ‘Iniza compulazione offerta” per impostare alcune saformaziom basslan per le busre da invaare, quali la modalita di

partecipazione e gl eventuali lott di gava i imteresse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura 31 artivans le buste
Informazioni previste per [a gara

\ 3 il k )
ACTSSS0 Sten Theevata & selezionare egni basta prevista per aflegare ¢ salvare la decumentazione relativa

i A
Metrustond ¢ menuall ® vevificare eventuaimente nel riepidogo i dati ed | documentt raceolr! dalla procedurn

YAD ® selezionare "Conferme ¢ imva offerta” per proceders all invio effettive dei dari
Accessibilish

ASSISTONZA THCISCA
Inizia compilazione offerta

#ﬂ

News

Informaziont sulle singole Busts ammluistrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

Prospert snouall (s e 52

L. 190 del &/11,2012)

Busta economica
Riepilogo cantrart)

Atti delle amministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura

®@ ®©@ ® ® ® ®

Conferma ¢ lnvia offerta

Al D N

o

Gare & procedure scadote Torma alla procedura

Gare » procedure i cono

The telematic platform will request confirmation for sending.

Area riservata Conferma invio offerta
mMenuto,’ 1]
g VPP Sicuro di voler procedere con la nichiesta di inwio offegea 7
Area personale | Esci @ Bm
___Informazioni

Confirming will be transmitted to the Contracting Station as "telematic package" containing the data and
documents of administrative, technical and economic envelopes. The operation can also take a few
minutes to process depending on the size of the files contained in the various envelopes. The process ends
with the notification of the outcome of the operation of "Offerta inviata” (Send offer) with evidence of the
date and time recorded at the time of confirmation (and in the case it is foreseen, also with reference to
the protocol number assigned to the "plico telematico” (telematic package) by the Contracting Station. The

notification of transmission shall also be sent to the economic operator by mail/PEC.
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Area riservata Invio offerta

Beovenuto'a prove !

Richiesta effettiata can messo <:
Area personale | Esci ta N " .

s nchiesta & stata inviara 4 197072017 123726

WARNING: the telematic platform does not allow the sending of the offer after the expected deadline

5 Verification of documents transmitted

After submitting the offer to the Contracting Station (see section 4.6 above), if necessary, you can access

the procedure tab to check the list of transmitted files. Proceed by following the following instructions:
1. Access the Restricted Area of the Procurement Portal
2. |dentify the procedure of award of interest:

» if the deadline for submitting the offer is exceeded, from "Personal Area", click on "Award procedures or
concluded", scroll through the page until you identify the procedure of interest, then "Show detail" to get

to the tab "Procedure detail", otherwise if the terms are still ongoing:

o Incase of public evidence procedure, from "Tenders", scroll through the page until you locate the
procedure of interest, then click on "View detail", as described in paragraph 2.1 above

o Incase of reserved procedure, by "Personal Area", click on "Requests for offer”, scroll through the
page until you locate the procedure of interest, then "View Detail" to get to the tab "Procedure
Detail" described at the end of the previous paragraph 2.2 3. From "Procedure Detail" scroll down
the page; at the bottom of the page is the "Offer summary" button shown below; then click on the

"Offer summary" button to proceed.
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Offerta economica
COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26042016
Charimentin. 1 - Domanda
Con rfenmento ala peocedn CIG 1321F48546, decipinare A gara, alfArt 26 viere o 1 tanurato Nel
caso i RTI guald la quota che deve essero au clascun del raggre 14
Rispoata;
I rnggr dave p nel w0 1 100% deé f0. L'mpresa n deve wmeno i 0% del

requisto. Le imprese mandant akmeno § 20%. S rmanda alf Art. 20 ove sono indcall analoghe quote per gi alin requatl. S allega |
toc-simle con esempio RTL

& FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevute
0 comurscamont archiviate

1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comumicazions

I | oo

Torms alla lista

You will see the summary of the offer sent, that is the list of the attached documentation for each
envelope from which you can see:

» description or title of the document

« file name attached
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Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Escl

Informaziont

ACCes30 area riseTVata

Riepilogo offerta

Rieprlogo der datt inseriti con possebilita dv vertficare le itformuazion
Nl caso in cwl § ferminy of presertanione offerta siane ancorn s

cancate nelie buste doll offerta presentata

¢ ln domandea inviata non vretta, & possibnie

procedere afl annuflamento dell'invio effettuate ¢ remscrire i daty/alicgati corretts mediante i pulsante ‘Annulle ¢

Dati operatore economico
Istruziont ¢ wanuall
FAQ Oggerto & Gam & Pyova
Accessibibita Operatore economico : Prova
Cookies Legali rappresentanti - Flanders Ned dal 01/01/1992
ey Direttori teenici : nd
ASSISTENZE OperaTart economil
Partecipa come mandataria RT1: x0

News

: Documentazione allegata

Arti deile amministrazioni ey

aggludicatrici e degll entl Busta amministrativa : * DGUE (Decunwnts_peova pdf prm
aggiudicatort distintamente

per ognl procedura Busta economica ; » Offexts economica (OffestaEcononuca pdf)

Delibere o contrarre o ato

equivalente

ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA

Gate ¢ procedure tn carso
Torna alla procedura
Gare e procedure scadute

Please note that in the screen of the offer summary you can view and check the name of the uploaded

files, but it will no longer be possible to download or open their contents

6 Cancel and re-submit the offer (after sending)

If the offer has been sent to the Contracting Station (see paragraph 4.6 above), but the deadline for
submitting the offer is not yet exceeded, the telematic platform allows to cancel and resubmit the entire
offer. It should be noted that by proceeding with this operation the previous offer sent will be deleted from

the system, so it will not be possible to recover any data.

Therefore, if the economic operator does not resubmit another one within the time limits, it will not be

able to participate in the award procedure. To cancel the offer already sent:
1. Access the Restricted Area of the Procurement Portal
2. |dentify the procedure of award of interest:

» if public evidence procedure from "Tenders", scroll the page until you identify the procedure of interest,

then click on "View detail", as described in the previous paragraph 2.1
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» if procedure reserved by "Personal Area", click on "Offer requests", scroll through the page until you

locate the procedure of interest, then "View detail" to get to the "Procedure detail" tab described at the

end of the previous paragraph 2.2

3. From "Procedure detail" scroll down the page; at the bottom of the page there is the "Offer summary"

button shown below; click on the button "Offer summary" to proceed

Busta sconomca

Ctlerta economica

COMUNICAZIONI DELL AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26042016

Chammentin. 1 - Domanda

Con rifenimento alla grozedura CIG 1321F46546, decpinare d gara, alfAt. 26 viere richiesio a documentare | lauraso specilica. Nel
caso d RTI guald la quota che dove essero poaseduta da cascun membro del ragoruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo complesso | 100% del requisto. L'impresa mandatara deve possadere ameno || 50% del

requisto, Le imprese mandanti akmeno § 20%. S rmanda alf Art. 20 ove sono indcall araloghe quote per gl aftri requsiti S alega |

fac-simla con esempio AT1

& FAC-simile

COMUNICAZION! RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comumicaxioni ricevute

0 comumicazioni archiviate

1 comumcaroni inviats

Invia une AuoYs comunicasians

I__—> RIEPILOGO OFFERTA

Torms alla lista

4. At the bottom of the "Offer Summary" page is the "Cancel and re-submit offer" button shown below;

click on the "Cancel and re-submit offer" button to cancel the offer sent
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Area riservata Riepilogo offerta

Benvenuto/a prova !

Riepriago dex dati inseniti con possebifita di vertficare le informaziom cancate nefle buste dell offerra presentate
Arva personale  Escl

Nel cago in cui 1 termini dé presentazione offerta siane ancora aperti ¢ la domanda inviata non € corretta, ¢ possibrle
procedere afl armuilaments dell invia effettuato ¢ revaserire ¢ dati/allegati corretti medeante d puisante ‘Annulla ¢

Inﬁmnazloni ripresenta offerta’
ACCOSS0 aT0a TISETVALa
Dati operatore economico
Istraziond ¢ mansal
FAD Oggetto : Gag & Prova
Accessibibitd Operatore economico : Prova
Cookies Legali rappresentanti : Flanders Ned dal 01/01/1992
Privacy Direttori teenici © nd
ASSISTENZA Opesaton eConomici P, pa { RTI: %O
News
Documentazione allegata
Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti Pusta amaministativa * » DGUE (Documento._peova.pdf pom)
aggiudicatort distintamente
per ognl procedura Busta economica : » Offerta scunamica (Offertafcanontica pdf)

Delibere 4 contrarte o amo
equivalente ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA <:
Gare e procedure in carso

Torna alla proceduss
Gare ¢ procedure scadute

5. The system will ask for confirmation of the operation: by confirming with "YES" the previously

transmitted offer will be deleted and it will be necessary to repeat the operations described in paragraph

4 within the deadlines foreseen by the tender notice/specification or the invitation letter.

Area riservata Annullamento presentazione dell'offerta inviata

prova !
ISEERSISN S ' Hai richiesto l'annullamento dell offerta inviata in precedenza

Area persomale | Escl

Quest'opevazione anmulberd & rixn gli efferm Nienvio della precedente offecta, pertanto sarh pecessanio procedere pnovamente all insetimento
ed al reinvio det dani

Informazioni

Vol veramenze annullare Fimvio precedente per presentare una nuova offerta?

Accesso azen rivervata
si NO

Irruziond ¢ mannali

7 Procedures divided into lots

In the case of award procedures divided into lots, it is possible to view the lots as well as the

documentation also from the detail sheet of the procedure:
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1. Access to the reserved area of the Procurement Portal
2. |dentify the award procedure of interest:

» if public procedure from "Tenders", scroll down the page until you locate the procedure of interest, then

click on "View detail", as described in paragraph 2.1

» if procedure reserved by "Personal Area”, click on "Offer requests”, scroll through the page until you
locate the procedure of interest, then "View detail" to get to the tab "Procedure detail" described at the
end of the previous paragraph 2.2 3. From "Procedure detail" scroll down the page; at the bottom of the

page is the "Submit offer" button shown below; then click on the "Submit offer" button.

Gare ¢ procedure m corso
Stato : I cone

@ Lomi

@ Artl ¢ documsentd (art.29 .1 Digs 502016)

Gare ¢ procedure scadure
Avvist pubblics in corso
Avviz pubbhics scadun

Avvisi di aggindicanione, esiti e
DOCUMENTAZIONE DI GARA

afSdamenn
& prova
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTT
Busta economica
Offerta ecocamica
COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE
Nessuna comunicazane dell amminzstrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazion ricevute
0 comunicazionl archiviate
0 comunicazionl inviate

Invia una nwova comunicarione

[:> PRESENTA OFFERTA

Torna alls lista

In the case of award procedures divided into lots in the tender/specification or in the invitation letter: -
the requirements for participation in each lot are indicated - it is indicated whether it is possible to
participate in only one, all or just some lots The economic operator can choose which lots to participate in
and then submit all the required documentation for each lot through the telematic platform. It may also
decide whether to tender for one or more lots in a single and/or associated form as authorised

representative of an RTI (Temporary Grouping).
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The particularities of the submission of the tender for a batch procedure as described in paragraph 4 are

set out below.

7.1 List of offers

The economic operator having access to the platform may complete the offer as a "impresa singola”
(single undertaking) or as a group leader/authorised representative on behalf of a temporary grouping of
undertakings "RTI". In lot races it is also possible to compete in different forms in different lots. It is
possible to submit only one bid, as a single bid or on behalf of the same RTI, for one or more lots. For
example, it is possible to bid as a single enterprise on one lot/s and as an RTI on another lot/s. It is also
possible to participate as another RTI on another lot/s. After clicking on the "Submit offer" button shown
on the previous screen, the economic operator will display the page "Offer list" shown in the image below,

containing the list of "packages" being compiled or already sent.

Sel qui: Home » A delle amunmundstzazion: sggindicatric Gare ¢ procedwre in corso

Lista offerte
Areq riservata

Beavenuton Dury Prsquetrs 0 tabh alfilaon
20 offerte INew

Arva personale | Escl

2. 2 Lasta otiene
Informazioni

Acresso ares riservata . Concorrente Modalith di pantecipazione Loetl Stato offerta Azlonl
Istruziond ¢ manuall

AL AGGIUNGI OFFERTA COME SINGOLA AGGIUNGI OFFERTA IN RT1

Accessililivy -
Tosma alla proceduara

Assistonsa operatort econombecl

Newy

7.2 Tender submission: selection of lots

In the phase of "Start compilation offer" (already described in the previous paragraph 4.1), there is a step

where you can choose which lots you want to participate. The following figure highlights this step.
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Area riservata Presentazione offerta

S RN DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE RIEPILOGO
Area personale | Esci
Selezionare § lotrt dé gura per { quali 5i imtende inviare l'offerta
Informazioni
Actesso aren riservata
Lowi
Istruzsond « mansall

Seteziona va | lotrl

FAQ
et o it

. E—— Lotto 2 - Jotto 2

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Informazioni sulle singole

WARNING: In contrast to paragraph 4.1, in the case of a batch competition, if a single tender is submitted,
under the "Form of participation” tab it is not possible to indicate the form of participation in the procedure
as this choice has already been made earlier by clicking on "Add offer as single"; only by clicking on "Add
offer in RTI" it will be possible to define in detail the name and composition of the Grouping.

Presentazione offerta

‘ DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE LOTTI | RIEPILOGO

Se previsto dal bando, é pessibile presentare offerta come raggruppamento temporaneo. In tal caso ¢ necessanio che le

operaziont di insernmento dati nel presente sito web vengano effettuate dall'impresa mandataria del raggruppamento

specificando “Si" nella casella sotto niportata ed indicandone la denominazione.

1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatari.
Forma di partecipazione

Limpresa partecipa come NO
mandataria per il raggruppamento
temporaneo *

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Once you have chosen the lots for which you intend to participate, in the Technical Envelope (when

provided for each lot) and in the Economic Envelope it will be possible to enter data and upload documents

only for the selected lots (as shown in paragraph 7.3 below).
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WARNING: after choosing the lots, if you have loaded documents in administrative, technical or economic
envelopes, in case you want to change the lots to participate you will need to repeat the step "Inizio
compilazione offerta” (Start filling offer). In this case all the data and documents loaded in the various

envelopes will be deleted and you will have to re-enter for the new lots chosen

7.3 Envelopes for various lots

In the case of batch procedures, after choosing which lots you want to participate in, we proceed with the
preparation of administrative, technical (when at least one lot provides) and economic envelopes. The
administrative envelope is unique for the entire race, therefore all the required documentation must be

attached in a single solution, just as in the case of the single lot described in paragraph 4.2.

With regard to the Technical Envelope and the Economic Envelope, instead, the platform will present the
list of the selected lots and the Economic Operator will have to carry out the operations referred to in
paragraphs 4.3 for each lot among those chosen that provides for the Technical Envelope and the
operations referred to in for each lot selected. For example, the compilation of the economic offer in lots

is illustrated below, highlighting the different steps compared to the single lot.

By accessing the "Economic envelope" (see section 4.4) the platform will present the list of selected lots
as described in paragraph 7.1 above. In the "Ready to send" column of the lot list you will see a check after
completing the offer of each lot, so as to easily keep in evidence in which lots you entered data and

documents and in which still not.

Area riservata Buste economiche : elenco lotti

Bervenuro/a prova |

ave 4 collegarmentn sull aggerto def lotzo p

Area personabe | Excl

ica. Una volte inserita ¢ salvata natta fo documenta,

Informazioni

ACCESS0 aava LIanIvata
Ltruzio » sssxmaly Oggetto Pronto per l'invio
FAQ Lotto | - Joto 1

Accessthibina @ Lotio 2 - Joto 2

Asxistenza tecnacn

S Torna al mend

Infarsazinnt cullo cineals

Clicking on the title of the lot will continue with the insertion of the offer for this lot (see the following

figure), in an identical way to what described in paragraph 4.4.1 above.
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Arca riservatd Offerta economica
DR P s SCARICA OFFERTA DOCUMENTY
Area pecvonale | Tacl
Tuservre Vafferta complessva i rermvan di impareo o ribasso of mdicsre | corrd i sdcurezza propn aneadall
Informaziond
ACCESS0 Bloa 1hner vt
1 camps conar £l <on (") sono abhi
Exrruriosi « masaall
Dt della gara
rAQ
Accwsxbedics Tieola = Gaza & ot
Asmttenca iecnica wl 1 lowsot
Tngorto & Base 3 gara © 100.000,00 €
Informaziont sulle singole
procedure in formato Offerta exonamica
ik e < * [16.58 - -
Prospetts susuals ¢ ST ———
190 ded 6/11/2013) Costl shourezza weiendale [xs -
Mepilogn contrarm Casth munodopere : © 14 .
et dtt ammiisasion
aggiudicatrict e degll entt

Once the offer has been entered, you will return to the list of lots and you will then see the check in the

"Pronto per I'invio” (Ready to send) column.

Area riservata Buste economiche : elenco lotti
Benvenuta/a prova !
Elenco ded loeti sefezonati per eul & richiesta la busta Sel ¢ il collegamento sulloggerto def fotro per attivare Al
Arts pirsonaie | o caricamento deta documentrzione relattva ¢ delloffevta cconaniica: Une volt insevita ¢ salvata tucta la documentazio] | Jhicata

per umo specifico lotro compare la spunta nella colonng "Pranto pev 'invio”

Lista lowri

1struzsont ¢ manualy Oggeto Pronto pes iovie
FAQ. Lotto 1 - lotto 1 v

Accossthilita Lot 2 - loto 2

News Torna al mend

7.4 Summary documents by lot

The summary page (see previous section 4.5) to support the control of the documentation prepared in

total will be displayed all attached documents grouped by lot.
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Area riservata Riepilogo Offerte Distinte
Benvenuto/a prova !

Riepiiogo dei dari insertt! ¢ degit allegnti caricati. Attenzione. ¢ dati risltano salveti ma mon ancora mviatl all Armseinistrazione.
Area persanale | Esci

Informazioni Dati operatore economico
Accesso area riservata Oggetto : Garn n bottd
Istruziont e mansalt
. Operatore economico © proes
FAQ.
Legali rappresentanti Rosst Marto dal 01012017
Accessibilina
Diretrort tecnic © nd
ASSESTONZA tecnics
News Partecipa come mandataria RTI : No
Informazioni sulle singole Busta amministrativa
procedure in formato
tabellare Documenti inseriti : Nessun documento ancora Insedto
Prospetts anmusalt (art. 1 ¢ 32 D i obblig —“.’ v

1.190 del &/11/2012)

Rieptiogo comtratu

Lotto 1
Atti delle amministrazioni Oggetto: lotto 1
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente RS S
Lol e ki Document! inseriti (1) : « OffTa ecoroestcs (Of%erta_econcmica pTm)
Gare & procedure 111 corso ..
i Lmren o mvinvadiiin soadisa - _‘

7.5 Submission of tenders in different forms in the tender
divided into lots

As indicated in the last paragraph of paragraph 7.1, on the page "List of tenders" it is possible to indicate
the willingness to submit tenders in different forms, therefore for one or more lots to tender individually,

for the remaining lots, submit an associated tender as authorised representative of an RTI.

Depending on whether you have already submitted an offer in a single or associated form, the "List of
offers" page will display the offers already sent or being completed, as in the example screens shown

below.
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ol gl Homoe « Azt delle smsmmmntiazion aggiudicntiic... « Gare ¢ procedury In corso

Lista offerte

Areq riservata
Benvenuto/a Divto Pasguett! | @ Lista offerte tefematiche
Area personale | Esci
Y Lista offerte
Informazioni
Acteazo area riservala ’ Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
Lotto 1
Istrazbont ¢ manuall 1 Ditta Pas 5 Singols o Invinta
Lotto 2
F.AQ
Accessibilich

Assbsten s aperatort sconomicl

News Torna alla procedura

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

AppaltizContratti
c-Procurement Portale Appaltl

AAA GRAFICA TE TO CONTRASTO MAPPA SITO

Sel qui: Home « Arzi delle sssnuustrason aggmdicarmic .« Gare e procedure in corse

Presenta offerta

Area riservata

. guett !
Benv vain Dhtt Pas X @ Loperatore ecomomioo che ha aceesse alla poatrafornm pusd compiare offertn come “Inguesa sIngeia’ oppure come cnpo
Area personalbe | Esch angpa mandatorin per cante di g rEsrppamesto temporaneo & ivprese RIT.

Nelle gare a lotti ¢ possibnle concorrere in forme diverse i lotti doversi. £ possibiie presentare moe yola offerte, comr sitgoio o

per coneo dello stesso RTY, per uno priv lotts. £ ad exemypyo possibile presentare offerta come mvpyesa sirgola o un lottovt ¢
Informazioni comre BT ad un altro lotrovL £ aftresi ammessa ka possibiiita & purtecipare come altro RT7 od aitro lotto
Per ogmt offerta viene quind creato un “plice digitale” ablvaato of concorrente siggolo o KT per ano o pvis lortt

Accesso aveq riservata
ATTENZIONE: red ceso o offerta su imato, rimrangnno sexspre vesthill | plack dggirali per agnl forma di sovite ricevata.
Istruzioni o manuall
FAQ Lista offerte
Accessibititd
% A . Concorrente Modalita di partecipazione Lottt Stato offerta Aztonl
==z 1 RTI Maggioli Dita X Lorso 3 Inviata
Informazioni sulle singole AGGIUNGI OFFERTA COME SINGOLA AGGIUNGI OFFERTA IN RTI
procedure in formato
tabellare Torna alla procedurn

Prosper) asmsall Gt 1 e 5
L1190 del 6/112012)



Presenta offerta
Area riservata

Benvenoton Dutta Pasquers: ! o .
3 pscbaic {3) Loperatore svonomico che ha accesso nifla piartaforme prad compilare ! offerta come “impresa singola” oppure come capo
Ared personale | Escl Lruppo/mandatana per conto o e raggnppamento fetporameo di inprese "RTT

Nelle gare @ lotrl ¢ possébile concorrpre in forme deverse in ot deversi, £ possibile presentare uma sola afforta, come singolo o

per conto dello stesso RTY, per uno pr lotte. £ ad esempio possibule presevstare offerta come impresa singola ad un fotto ¢

Informazioni come RTT od um aitro Jorto/l £ alteesi ammeessa i possibilied di partecipare come altro RTT adf altro lotro,

Per agr offerra wene quandi crearo un “plico digirale” abbinaro al concorrente (singolo o RTT) per no o pidl lotrt
NSRRI agn offe ene quandi cre v plico dig 0 al ¢ 7 gol per P
ATTENZIONE: nei caso di offerta sw inwto, rmangono sesspre wsibndy ¢ piech digitali per ogni formma d anvto ricevuta

Tstruziond e masali

FAQ. Lista offerte
Accessihility
. Concorrente Modalita di partecipazione Lot Stato offerta Azlon|
Assistenza operarori economici
Lotto 1
News 1 Ditta Pasquetti Singola Inviata
Lotto 2
2 RTI Maggioli Dira X Lotio 3 Towviata

Informazioni sulle singole
procedure in formato

tabellare AGGIUNGI OFFERTA IN RT1

Prospettt anmuali (are 1 ¢ 52

1190 del 611,200 ) Torns slls procedurs

Hisnillown comrrarmi

‘A AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sl iyl Home

Presenta offerta
Area riservata

Benvenuto/n Detta Pasquetti ! _~ ) ’
( I ] Loperatore econoonce che he accesso alia puattaforma puo compalare ! offerta come “mpresn singola” oppaure come copo
J
Area personale | Esci Ao maadataria per conto di i raEaruppamenio tessporaned di imprese "RTT
Nelle gare @ lotti & possibide concorrere in forme diverse i ottt diverst. € possibile presentare una sola offerta, come singolo o

per contp dello stesso K71, per uno pui foets. E ad esempeo possibvle presentare offerta came impresa stegoia ad an lotto/s ¢

Informazioni come RTT ad un altro [otto, £ altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lottod
- e e Per agni offerta wene quindé creato un "plico digrtnle” abbinato ol concorrente (singolo o RTT) per wno o piir loetd,
ATTENZIONE: tiel caso i offerta s ievito, niargorne serpve viaibili ¢ plichi digttall per ogni forma di Invite ricevita

Istruziont e mansall

kAQ Lista offerte
Accessibilita
= : . Concorrente Modalith di partedipazione Lotti Stato offerta Azioni
L ope ec ' |
o 1 RT1 Maggioli Ditta X Lotto 3 Inviata

2 KT1 Maggiolil . Losro 2 Toviata
Informazioni sulle ’l"so" 5 Ditta Pasquett Singola Lesto L in compdazione [ ]
procedure in formato
tabellare

AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

Prospett] annuall (a1 ¢ 32
190 Wi
L190 dut 611/2013) Torna alla procedura

To submit an offer with a different mode of participation, click on the button "Add offer as single" (present
in case the offer has already been submitted in associated form) or on the button "Add offer in RTI"
(present in case the offer has already been submitted in single form, or if you want to submit again in

associated form, but with a different RTI).
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Offers that have "In compilation” status can be deleted by clicking on the icon in the "Actions" column.

Offers in "Submitted" status may be cancelled before the deadline for submission of the offer, by clicking
on the description of the competitor who sent the offer; the economic operator will thus be redirected to
the retail of the offer submitted, where at the bottom of the page there is the button "Cancel and resubmit

offer", as shown below.

Ricpilogo dei dari insenint con possibilica di verificare Ie informazion! caricare nelle buste dell'offerra presentara

Nel caso in cul i termini di presentazione offerta stano ancora apert! ¢ la domanda inviata non é corretta, é possibile
procedere all'annullamento dell'invio effettuato e reinserire i dati/allegati corretti mediante il pulsante "Annulla e ripresenta

offerta’

Dati operatore economico

Oggetto : Test procedura divisa in lotti con RTI muste
Operatore economico : Ditta Pasquetti

Legali rappresentanti : Pasquetti Amilcare dal 11082017
Direttori tecnici @ nd

Partecipa come mandataria RTI :  SI, per conro 41 BTT Maggioli

Documentazione allegata

Busta amministrativa : » DGUE (OffertaTecnica.pdf)
Lotto 3
Oggetto : Lotto 3
Busta tecnica : » Offerta tecnica (OffertaTecnica (4).pdf
Busta economica : « Offerta economica (OffertaEconomica (4).pdf)

ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA

Toma alla procedura

WARNING: It will not be possible to submit tenders for the same lots, either individually or in an associated
form; if, for example, If you try to submit a tender in a single form for a tender lot for which you have

already submitted an offer as agent for an RTI, you will see the notice shown on the screen below.
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Presenta offerta

@ Loperatore economico che ha accesso alla prattaforma puo compilare U'offerta come “impresa singola” oppure come capo
gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTT.
Nelle gare a lotti é possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o
per conto dello stesso RTI, per uno piti lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e
come RTI ad un altro lotto/1. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RT1 ad altro lotto/t.
Per ogni offerta viene quindi creato un “plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o piit lotti.

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

Avvisl:

11 lotro 2 & presente in pit di una offerta («2,#3)

Lista offerte
= Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
1 RTI Maggioli Ditta X Lotto 3 Inviata
2 RTI Maggiolil test Lotto 2 Inviata
3 Ditta Pasquetti Singola Lotto 2 In compilazione | ]

AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

8 Communications between Contracting Station and Economic

Operator

All communications between the Contracting Station and the Economic Operator take place electronically
through the Procurement Portal and with the help of mail/PEC notifications. Communications are all

communications made during the award procedure such as:

» notice of the public opening session offers

request for clarification or documents for the rescue instructor

notice of the exclusion of competitors

notice of the draw of competitors and the request for documents to prove requirements

» notification of the final award and release of the provisional security to the companies not awarded

notice of the date of conclusion of the contract
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» etc. From the Procurement Portal, the Economic Operator may consult the communications of the

Contracting Station, reply directly or send their own communications concerning the procedure.

From the procedure detail page (see paragraphs 2.1 and 2.2), in the section "Communications reserved
for the competitor" you can view the received communications (read or unread), view the communications
already sent to the Contracting Station and send new ones. There is also the list of stored communications
(the telematic platform moves communications from received to automatically stored after a predefined

period, default 30 days)

=
Avvist pubblic 1 corso

Avvisi pubblic scadun) @) Auie documenti (art.29 .1 Digs 5072016)

Avvisi di aggtodicaziane, esitl ¢
affidament:

DOCUMENTAZIONE DI GARA

& prova

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta tecnica

prova 2

COMUNICAZIONT DELLAMMINISTRAZIONE
Nessuna comunicazsone dell amministiazione

l:> COMUNICAZIONT RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazioni ricevure
0 comunicazioni archiviae
1 comumicazioni inviate

Invia una noova comunicazione

PRESENTA OFFERTA

Torma alla lista

By clicking on "comunicazioni rivcevute” (received communications) you access the list where those not
yetread are highlighted. By clicking on the subject of the communication, you can access the details of the

communication to read it in its entirety.
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Area riservata Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/s prova |
Elenco delle comunicazion) ricevure dal Anrministrazione. Por consaltare (| dettagh di une comanicanione sefezionare Faggetto della

Areu pursosale | Escl commrscanione ds istreesye

Informazioni
La ricerca ha restituito 1 risultati.
ALCRSSO Ared Nservata
Tetywdonik & smmall OGGETTO RICEVUTO L. STATO
e R: Rachirsts di chianments 17/102047 113450 Letta
Accessibilina
Assistenza tecnica Torna alla procedista

In the detail tab, in addition to the text of the message, there are also any attachments (see image below).

In addition, if it is provided (depending on the type of communication), in the detail tab there is also the

"Rispondi” (Reply) button that allows the Operator to respond directly to any requests from the

Contracting Station.
Area riservata Dettaglio comunicazione ricevuta
Bervenuro/a prova |
DI seguite vengone presentati | deti defle it con gli sventuli & allegnti
Area personale | Esci
Informaziont Dettaglio
ACCEIS0 area riservata Owna: R Richoesta & chissuness)
Istruziond e manuall
Testo : Connmxhiamo che
FAQ
Data invio: 14072017 11 3450
Accessibilick
Data letara: 17/40/2017 1135:58
Aszasteniza trcmica
News Allegari - Nessun allogeto peesents
Informazioni sulle singole
RISPONDI
procedure in formato @

tabeltare Torna alla lista

In case of a response, the communication object is predefined. You can then enter the message body in

the "Text" field (see image below)
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Area riservate Nuova comunicazione

SRS PPOWE R | Auscan | mmpnoco

ﬂ Duerve loggeirs ¢ Al teate della communestone.

s « el 1 camp can (%) soaa

Ogmetto : [R: R: Roclimats o chinriments
Testo | Rictwode chuariment = ments sile soddetio procedurs o oore
Moy Graoe
Demtsrts Saluty,
wtont ssife . PROVA 5.0.4,

Prosperet amnmall (et 1 e 32
LA ded At 200

Rrruilenes cvmmibeanss

Ardd defle amministrazioni
aggtudicatricl ¢ degll entd
aggivdicaror! distintamente
per ogni procedura

Hlmaw o gt vmeelinne bas oo

Geuaw w procedies scadute

Avvins pubblics m corso

Anstes genkadilie b ae i
AVANT] > ANNULLA

In the page "Attachments"” can be inserted one or more attachments always paying attention to the limits

placed for single file and overall highlighted on the page itself.

Arva riservata Nuova comunicazione
SESYCEI Prove § TESTO COMUNICAZIONE |01 V8 RIEPILOGO
Area personale | Escl
Inesertre gl eventuall aflegati alla comumicazione.
Informazioni Por aggiungere documents aila lista occorre prima spectficarne fa “descrizione” ¢ poi caricore if file fato p do il
pulsante "Sfeglie .~
ACCPRSOD AEen e vata
Istruziont & mamaalt "
FAQ
Accessibilin Descrizione Allegato
lh_l Nessun fle selenonato,
News
Puol un allegato della dun pari 2 2048 KB
Informazioni sulle singole Hai caricato docusenss per O KB, e punt caricare documenti per altri 5120 KB
procedure in formato
tabellare
X I T
Prospest! annwalt (art. | c. 32
L1490 del 62 1/2012)
Riepllozo coarary
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Finally you can preview the message with the list of attachments and then complete the operation by
clicking on the "Send communication” button.

Area riservata Nuova comunicazione

TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI

ﬂ WRerificare { dat inserinl ¢ proscguire confermands od imviands | dar medionte 4 palsante “Tavia comunicanione”

Benwontoa prova |

Area personale | Esa

Informaziont

Accraso sren riservata

Testo
Istrusiond e manuals
FAQ Oggetto : R R Richuesta dl chlarksent]
Accrscibttita Testo : uctuedo chistitnes i meritd alls suddemo procedurs & pars. Grazie Destints Satuth PROVA S p A
Assistrnza teoaslen
News Allegant
Documents inseritl : Nessun documento lnserno

Informazioni sulle singole
procedure in formato

e TR T <:

Prospetts ssusaalt (art. 1 ¢ 32
L1190 del &11/2012)

Riepilogo coatrar

The process ends with the notification of the sending of the communication with tracking of the date and
time of sending (and if it is expected, also with reference to the protocol number assigned to the
communication by the Contracting Station). The notification of transmission shall also be sent to the
economic operator by mail/PEC.

Area riservata Invio nuova comunicazione
Benvenuta/a prova !

Area personale | Esci

Richiesta effetruata con sucoesso

La sua richiesta & stata nviata il 19102017 14:37:23.

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE

9 Completion of the tender (telematics)

It is possible to follow the activities of carrying out the telematic procedures directly from the platform,
phase by phase. In the case of telematic procedure, in the detailed form of the procedure (see paragraph
2) is available the section "Espletamento della gara” (Completion of the race) and its link "Visualizza le fasi
della gara” (View the stages of the race), as shown below.
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Titolo : Fornitore lotto unico sistema compatibile di provette e dispositivi - CIG - 78255074AA - CIG - 78255074AA
Tipo appalto : Forniture

Procedura di gara - Procecura aperta

Criterio di aggtudicazione - Offerta economicamente pit vantaggiosa

Importo a base di gara : 1 582 285 00€

Data pubblicazione - 16052019

Data scadenza : 1605/2019 entro le 10:00

Rifermmento procedura : G25%4

Stato : In aggindicazione

@) Lom

@ Am e document (art.29 c.1 DLgs 50/2016)
DOCUMENTAZIONE DI GARA
) Bando &1 gara

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta tecnica

Relazione tecnica

Offerta economica

ESPLETAMENTO DELLA GARA

@ Visualizzale fast di gara <:I

COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPALTANTE
Nessuna comunicazione della stazione appaltante

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

By clicking on the link "View the stages of the race" you can access the stages of completion of the
procedure, from the opening of administrative envelopes to the ranking.
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Espletamento della gara

Di seguito vengono presentate le diverse fasi di espletamento della procedura di gara. Selezionare la fase di interesse

per accedere alla consultazione delle informazioni pubblicate agli operatori economicl partecipantl,

Apertura doc, amministrativa

Valutazione tecnica

Offerte economiche

® %
® © ® ©

Graduatoria

i)

Torna alla procedura

or each phase is available the list of competitors, the state of opening of the envelope, the possible
admission/ exclusion of the competitor in the phase and other specifics of the phase (for example, the

score, the amount offered, etc.).

Espletamento della gara

Di seguito vengono presentate le diverse fasi di espletamento della procedura di gara. Selezionare la fase di interesse

per accedere alla consultaztone delle informazioni pubblicate agli operatort economic partecipantl,

Apertura doc, amministrativa

Valutazione tecnica

Offerte economiche

®

Graduatoria

i)
® ® ® @

Torna alla procedura
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You can also view the list of attached files and the contents of the envelope (you can’t download the files,

but only view if the presented files are adequate to those required).

Offerta economica

Dettaglio della busta economica relativa al plico selezionato, riportante i dati dell' operatore economico oppure la
compasizione del raggruppamento, la lista dei documenti allegati ed il valore della propria offerta.

Numero plico : i

Codice fiscale: 08106710158

Ragione sociale: Caseificio La Gioconda

Documenti allegati : Offerta economica (Documentazionexxx.pdf)
Punteggio economico : 30.0

Ammissione : St

Torna indietro

The last phase shows the ranking of the offers.

Graduatoria

Elenco degli operatori economici ammessi alla graduatoria. Per agni plico viene riportato ['operatore economico oppure
il raggruppamento, il valore della propria offerta e la graduatoria.

Attenzione: in caso di definizione della graduatoria non ancora ultimata, ¢ disponibile il pulsante "Aggiorna” per
richiedere un agglornamento della lista visualizzata.

Numero plico Codice fiscale Ragione sociale Punteggio totale Graduatoria

1 08106710158 Caseificio La Gioconda 79.0 Prima ditta classificata

AGGIORNA

Torna indietro
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10 Outcome of the procedure

The progress and outcome of the procedure shall be notified to the Economic Operator by means of the

communications referred to in paragraph 8 above. In the public area of the Procurement Portal the

outcome of the procedure is also published as provided for in dlgs 50/2016

Area riservata Elenco esiti di gara

Al frstewmoe df quessta sezione & possibile consuiare g esin df gare secondo § temgd previst dala pevmaria dei conpra.

Area personale ) )
s Lobblipe i pubblicaziows degh esiri df gara & previsio dall'art. 29 de’ D.Lgs. 50/2006.
nw“" I dari df deeragiio deile procedure pubbliche fomo consuitabili selezionando & ceflepaments "Visualizza Sobeda’, mentre in caso di
presenda del colleg “Tabeila irf iva findicizracions” ¢ possibie inolire accedere afla ool lazione dei dali di dettaglio
e previstl dal DPCM del 36 Aprile 2011,
Istraziomi ¢ mazmali
FAQ Coinen i rcerca.
Accessthilirh Starlone appaltante : | -- Sceglh una stazione appaltants --EI
Asmastemza tecnsca Tatolo - [
Hawa
oG : |
bﬁmnﬂkmﬂe Tipalogea : | == Scegh una tipologis di appalte --m
in o .
procedure in format Data pubblicarione extta - dal:| al:| (£p T asas)
Prooedura telematics ; I' zl

Preapetti ansmali (are. 1. 32

L100 del 6711,2012) PROCEDI

Bileptlogo coptrarm.
CONTENUTO AGGIORNATO AL 19102017

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici ¢ degli enti La ricerca ha restituito 1 risultat.
aggiudicatori distintamenie
per ogni procedura Stazone appaltante : comume ¢ memopolis
Care & proctdere In roEss Thtole : Gars a lottt

Tipo appakta : Lawor
Gare = procede readute Diata pubbilicazione estto : 19/210/2017
anvixi pubblici in corsa Raferimento procedura : GO001E

Stano : Conclasa - Aggindicara
Avrvizi pubbdici seadur

Vismaltzza scheds Eé
Avvim di apgmdicazione, exin e
affidamenty
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Informaziont sulle singole
procedure in formato

Proeperni snsuell (w1 L e 52
1100 del 4/112012)

Att1 delle anuministraziont
aggiudicatrict ¢ degh enti
per ogni procedura

Gary « procedurs i corsn

Gare « proceduse scadure
Arviat pubbbics o coro

Avvix pubblics scaduts

Arvenl dt agztudicazions, sastt o

Quaearay frzional i permecte aF visusdiceare | dari di dertaghie dell peito @i gnro setezionato, cowmpresl | onti. Pr i
pulsante “Lottt” 5 aocede alle informaziont & deftagtio def (ortf focomt! parte defle gara, mentre presvendo i pulsante “Sando o gars™
3f accevde &l detraglio def bando correiate all esito fn oggeto.

CONTENUTO AGGIORNATO AL 19/102017

Denonumarione - commune 4l metropolis
Responsabile unico procedimento © petton mcola
DATT GENERALI
Tuolo : Gara a lotti
Tipe appalto : Lavos
Data pubblicazione estto : 19102017
Swato : Conclusa - Aggaadicata
Rifertmento procedura | GOOO18
@) rom

@ Am e docomenn: (ar1.29 ¢ 1 Digs 50/2016)

DOCUMENTAZIONE ESITO DI GARA
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11 Security of information

In order to ensure high standards of information security, the telematic system is equipped with a series
of measures at the infrastructure and application level. Some significant elements are listed below. To
ensure the secrecy of the offers, data (discounts and amounts) and digital documents uploaded (uploaded)
through the "Procurement Portal" are encrypted (through an asymmetric key system with session key)
and stored only within the system database. The encryption operations are carried out in a "transparent”

way to the user directly from the software without the request of particular hardware/software devices.

The software does not allow the decryption of data and documents before the expiration of the deadline
for the submission of bids or the opening of packages, adopting as system date and time the official
national service, by NTP protocol. Upon sending the offer, the system registers the official date and time
(hh:mm:ss) and shows on screen and automatically sends the competitor a PEC notification containing
the quotation references and the date and time of sending (in case of integration with the protocol system
of the Administration is also sent the protocol officer number). The competitor, after transmitting the
offer, always has the possibility to view the "Summary" of the same which shows the list of attached
documents with evidence, for each of these, of the hash code that can compare with that of its files to
ensure the correct and integral upload of documents. All critical operations (in particular login/logout,
envelope submission, decryption key release, envelope opening, etc.) are tracked and stored on system
logs. Control systems are adopted to ensure that the offer is loaded (upload) in PDF format generated by

the system (when provided), consistent with the data of ribass

12 Technical assistance

In case of technical problems or malfunctions of the telematic platform it is possible to obtain technical
support by going to the "Technical assistance" section of the Procurement Portal, or from the personal
area "Assistance requests". For the methods of providing the service and other available channels, please
refer to document 1 "Technical methods for using the telematic platform and access to the Reserved Area

of the Procurement Portal". For requests for clarification and support
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